TC. Dokiiman No EMTAL.DK.03

ESME KAYMAKAMLIGI ik Yayin Tarihi | 24.08.2020

PESME MESLEKi VE TEKNIK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU

Revizyon Tarihi |10/08/2022

STANDART ENFEKSiYON KONTROL ONLEMLERI | Revizyon No 02

(SEKO) KAYITLARI Sayfa No 173

ALINACAK ONLEYICi VE SINIRLANDIRICI TEDBIiRLER

COVID-19 i¢in alinmis genel tedbirlere uygun hareket edilmesi,(Hijyen ve Enfeksiyon
Onleme Kontrol Sorumlusu Gorevlendirme Yazis1 DK.01)

Sosyal mesafenin korunmasi,

Maske takilmasi,

Uygun temizlik ve dezenfeksiyon islemlerinin saglanmasi,(Okul Temizlik Plant PL.04)

Solunum hijyeni ve 0kstiriik/hapsirik adabina uyulmasi,

El hijyeni saglanmast.(El Hijyeni ve El Yikama Talimati TL.03)

UYGULANACAK MUDAHALE YONTEMLER

Salgin hastaliklara karsi planlanmis 6nlemler mevcut COVID-19’a gore giincellenmeli ve acil
durum plani devreye alinmaly,

Salgin hastalik belirtileri (ates, Oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintis1 vb.) olan veya
temaslis1 olan 6gretmen, 6grenci ya da calisanlara uygun KKD (tibbi maske vb.) kullanimi ve
izolasyonu saglanmali.(KKD KULLANIM TALIMATI TL.04)

SEKO plan1 ve kontroliin saglanmasimda etkili sekilde uygulanma i¢in sorumlu olacak yetkin
kisi/kisiler yer almali.(Hijyen ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Sorumlusu Goérevlendirme
Yazis1 DK.01)

Salgm hastalik belirtisi veya temaslisi olan 6gretmen, 6grenci ya da ¢alisanlari yakinlarina,
[letisim planlamasima uygun olarak bilgilendirmeyapilmasmi igermeli.(IC — DIS ILETIiSIM
PLANI PL.02)

Iletisim planlamasina uygun olarak kontrollii sekilde saghk kuruluslarma yonlendirme
saglanmali.

Salgin hastalik semptomlar1 olan bir kisi ile ilgilenirken, uygun ek KKD’ ler (maske, g6z
korumasi, eldiven ve onliik, elbise vb.) kullanilmal.

Miidahale sonrast KKD’ lerin uygun sekilde (Ornegin COVID-19 igin, ilk énce eldivenler ve
elbisenin ¢ikarilmasi, el hijyeni yapilmasi, sonra goz korumasi ¢ikarilmasi en son maskenin
cikarilmast ve hemen sabun ve su veya alkol bazli el antiseptigi ile ellerin temizlenmesi vb.)
¢ikarilmali.

Salgin hastalik belirtileri olan kisinin viicutsivilariyla temas eden eldivenleri ve digertek
kullanimlik egyalar1 tibbi atik olarakkabul edilerek uygun sekilde bertaraf edilmeli.

Calisanlar hasta olduklarinda evde kalmalari tesvik edilmeli, (Enfeksiyon Onleme ve Kontrol
Eylem Plam1 PL.01)

Hazrlayan Onaylayan
HEOK Sorumlusu Okul Mudurt

Mustafa Onur CINAR Hasan ASKIN YALCIN




TC. Dokiiman No EMTAL.DK.03

ESME KAYMAKAMLIGI ik Yayin Tarihi | 24.08.2020

ESME MESLEKi VE TEKNIK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU 10/08/2022
Revizyon Tarihi

STANDART ENFEKSiYON KONTROL ONLEMLERI | Revizyon No 02

(SEKO) KAYITLARI Sayfa No 213

UYGULANACAK TAHLIYE YONTEMLERI

Salgin hastalik (COVID-19 vb.) siipheli vakalarin tahliyesi/transferi ile ilgili yontem
belirlenmeli.
Calisanlarin ige baglamadan dnce temassiz ates Olgerle atesleri kontrol edilmeli ve atesi olanlar
ivedi olarak igyeri hekimine/aile hekimine/saglik kurumuna yonlendirilmeli.
Bir ¢alisanin COVID-19 oldugu tespit edilirse, isverenler diger ¢alisanlari igin COVID-19'
maruz kalma olasiliklar1 konusunda bilgilendirme yapmali ve saglik kuruluslari ile irtibata
gecmeli.(EGITIM PLANI PL.05)
Bir ¢alisanin COVID-19 siiphesi bulundugu takdirde isyeri hekimi/aile hekimi/saghik kurumu
ile iletisime ge¢gmesi saglanmali.
Salgin hastalik belirtisi gosteren kisi ve temaslilarca kullanilan alanlarin saglik otoritelerinde
belirtilen sekilde bosaltilmasi, dezenfeksiyonu ve havalandirmasi (Ornegin; COVID-19 gibi
vakalarda temas edilen alan bosaltilmali, 24 saat siireyle havalandirilmali ve bos tutulmasi
saglanmali, bunun sonrasinda temizligi yapilmalidir.) saglanmali.(BBO EYLEM PLANI
PL.03)

Hasta kisinin olas1 temaslilarmin saptanmasi ve yonetimi, saglik otoritesinin talimatlariauygun
olarak yapilacagi giivence altina alinmali.

Saglik Bakanligi’nin tedbirlerine uyulmali,
Saglik kuruluslar1 tarafindan rapor verilen ¢alisan, isvereni isyerine gitmeden bilgilendirmeli,

Isverenler, raporlarin gegerlilik siiresi ile ilgili Saglik Bakanhigi’nin, Aile, Calisma ve Sosyal
Hizmetler Bakanligi’nin ve diger resmi makamlarin agiklamalarii takip etmeli,

Hazrlayan Onaylayan
HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Mustafa Onur CINAR Hasan ASKIN YALCIN




TC. Dokiiman No EMTAL.DK.03

ESME KAYMAKAMLIGI ik Yayin Tarihi | 24.08.2020

ESME MESLEKi VE TEKNIK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU
Revizyon Tarihi 10/08/2022

STANDART ENFEKSIYON KONTROL ONLEMLERI | Revizyon No 02
(SEKO) KAYITLARI Sayfa No 3/3
ACIL TOPLANMA YERI

Hastalik sliphesi bulunan kisi maske takarak isyeri hekimi/aile hekimi/saglik
kurumuna gitmeli ve muayenesi yapilmali, siipheli COVID-19 durumu bulundugu
takdirde etkilenen kisi diger calisanlardan izole edilerek daha dnceden belirlenen ve
enfeksiyonun yayilmasini onleyecek nitelikte olan kapali alanda bekletilmeli ve Saglk
Bakanligr’nin ilgili saglik kurulusu ile iletisime gegilerek sevki saglanmal.

Saglik Bakanligi’nin 14 Giin Kuralina uyulmal.

Hazirlayan Onaylayan
HEOK Sorumlusu Okul Muduru

Mustafa Onur CINAR Hasan ASKIN YALCIN




TC. Dokiiman No EMTAL.DK.05
ESME KAYMAKAMLIGI . . [k Yaymn Tarihi | 17.08.2020
ESME MESLEKIi VE TEKNIK ANADOLU LISESI
MUDURLUGU Revizyon Tarihi 07.09.2022
PANDEMI RiSK DEGERLENDIRME TEHLIKE Revizyon No 02
UNSURLARI Sayfa No 1/1

PANDEMI (COVIT-19) RD TEHLIKE UNSURLARI

Calisma ortamlari, Servis Araglarinin Dezenfekte yapilmamasi
Biyolojik risklerle ilgili acil durum plani eksikligi

Biyolojik risklerle ilgili risk degerlendirme raporu eksikligi Ozel
risk gruplarinin ¢aligmaya devam etmesi

Yogun calisma yapilan alanlarda ¢alisan sayisinin diigliriilmemesi
Isyerinde ilkyardimci belgeli personel eksikligi

Calisma ortaminda hijyen eksikligi

Temel hijyen bilgisi eksiklikleri

Calisanlarda kisisel hijyen eksikligi Temel

hijyen bilgisi eksiklikleri

Corona viriisiin sebep oldugu belirtilerle ilgili bilgi eksikligi
Calisma alanlarinda dezenfektan eksikligi

Calisanlarda maske eksikligi

Sosyal mesafelerin korunmamasi

Kisisel temaslarda bulunmak

Kisilerin kirli elleriyle agiz burun ve gozlerine dokunmalar1
Kalabalik ortamlarin olusturulmasi

Havalandirma eksikligi

Yemekhanede yemek servisinin yapilmasi Ortak

bardak tabak catal vb elde yikanmasi

Yemek alimi esnasinda sosyal mesafelere uyulmamasi

Temizlik isleri

Yurt disina seyahat eden personel

Yurt icinde seyahat eden personel

Atesi olan kisinin belirlenememesi

Hijyen i¢in gerekli malzemelerin bulunmamasi

Kuruma disaridan gelen ve hizmet veren kisilerin takip edilmemesi, KKD verilmemesi
Sebil, ¢ay makinelerinin ortak kullanimi

Psikolojik etkilenme




TC o Dokiiman No EMTAL.FR.
ESME KAYMAKAMLIGI 08
ESME MESLEKI VE TEKNIK Yayn Tarihi 24.08.2020
ANADOLU LISESI MUDURLUGU | Revizyon No 02
. . . . Revizyon Tarihi 10.08.2022
ZIYARETCI-TEDARIKCI
BILGILENDIRME TAAHUT FORMU | sayfaNo 1
ZIYARETCININ/TEDARIKCININ ADI SOYADI
ADI SOYADI
ILETISIM
.. . BIiLGI
BILGILENDIRME KONULARI ..
EDINDIM

Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, 6ksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.)
gosteren ziyaretgi ve tedarikcilerin okula/kuruma alinmamasi ve saglik kuruluslarina
yonlendirilmesi gerekmektedir.

[]

Okul/kurum iginde mecbur kalmadik¢a yiizeylere dokunmamalidir. Dokunuldugunda el
antiseptigi kullanilmalidir.

Ziyaretcilerin ve tedarikgilerin salgin hastalik donemi 6nlemlerine (sosyal mesafe kurallari,
maske kullanimi vb.) uymast

Tiim ziyaretgiler maskeli olarak okul/kurumlara giris yapmalidir.

Tiim ziyaretcilerin ve tedarikgilerin viicut sicakligi 6l¢iilmelidir. Bakanlik genelgesine uygun
olarak 37.5 C ve iizeri atesi tespit edilen ¢alisanlarin Isyerine girisi miimkiin olmamalidir.
Yiiksek ateg tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda izolasyon
saglanarak derhal 112 aranmalidir.

Ziyaretgilerin ve tedarikg¢ilerin okul/kurum i¢inde miimkiin oldugu kadar kisa siire kalmasi

saglanmalidir.

[]

Ziyaret¢i kartlar1 temizlik dezenfektasyon filan programlart dogrusunu dezenfekte
edilmelidir.

[]

Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzunda belirtilen
Ziyaretcive Tedarik¢i Taahhltnamesini okudum anladim. Alinan tedbirlere uyacagimi ve gerekli itinay1 gosterecegimi

taahhit ederim.

ADISOYADI @ . IMZAST: ..o

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Mudiri

MUSTAFA ONUR CINAR HASAN ASKIN YALCIN




Dok. No : EMTAL.FR.02
TC. 5 Yayin No : 01
ESME KAYMAKAMLIGI T 585050
ESME MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU R:\y/“‘No?“ ! o
Rev. Tarihi : |10/08/2022
KAYNAKLARIN TESPIiTi VE TEMiNi FORMU Sayfa No : Sayfa1/2
KAYNAKLAR ACIKLAMA MIKTARI KULLANILDIGI ALAN SORUMLU KISILER
TEMASSIZ ATESOLCER Kuruma giris yapan herkesin 1 adet bulunmaktadir. Ates 6lgme uygulamasi Kuruma giris yapan herkes,
atesini 6lgmek igin gorevli personel ve okul mudir
kullanilacaktir.
suU T0m temizlik isleri igin Yeterli dlizeyde su Temizlik Destek hizmet personeli ve okul
kullanilacaktir. bulunmaktadir. mudurd
SABUN El temizligi i¢in kullanilacaktir. | TUm tuvalet ve lavabolarda Tuvalet ve lavabolar Ogrenciler, dgretmenler. Tiim
yeterli diizeyde sabun personel ve okul midarQ
bulunmaktadir.
EN AZ %70 ALKOL ICEREN | Genel Temizlik igin Ihtiyag duyulmasi halinde Tum alanlar Destek hizmet personeli ve okul
DEZENFEKTAN kullanilacaktir. yeterli diizeyde kurumda mudurd
bulunmaktadir.
DETERJAN Genel temizlik igin Kurumda yeterli diizeyde Tim alanlar Destek hizmet personeli ve okul
kullamlacaktir. deterjan bulunmaktadir. madur
CAMASIR SUYU Genel temizlik igim Kurumda yeterli diizeyde Tim alanlar Destek hizmet personeli ve okul
kullanilacaktir. camasir suyu bulunmkatadir. madur
EL ANTISEPTIGI El temizligi igin kullanilacaktir. | Tum kuruma yetecek kadar Tiim smiflar, 6gretmenler odasi, | Ogrenciler, 6gretmenler, tiim
antiseptik bulunmaktadir. idari odalar personel ve okul midurd
KOLONYA Anlik el temizligi i¢in Tum personele yetecek kadar Ogretmenler odasi, idari odalar | Ogretmenler ve okul miidiirii
kullanilacaktir. kolonya bulunmaktadir.
MASKE Stiirekli kullanilacaktir. Tim kuruma yetecek kadar Tum personel yizlerinde Ogrenciler, gretmenler.tiim
maske bulunmaktadir. bulundurmak zorunda. personel ve okul midri
ELDIVEN Gerekli gorilen durumlarda Tum personele yetecek kadar Gerek gorilen durumlarda Tum personel, destek hizmet
ihtiyac duyan kisiler tarafindan | eldiven bulunmaktadir. ihtiyac duyan personel personeli ve okul mudurd

kullanilacaktir.

kullanacaktir.

‘Hazirlayan
HEOK Sorumlusu

Mustafa Onur CINAR

Onaylayan
Okul Madara

Hasan ASKIN YALCIN




Dok. No : EMTAL.FR.02

TC. 5 Yayin No : 01
ESME KAYMAKAMLIGI e BTN
ESME MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU R‘e‘\y/“;\loif“ ! o
Rev. Tarihi : [10/08/2022
KAYNAKLARIN TESPIiTi VE TEMiNi FORMU Sayfa No : Sayfa2/2
YUZ KORUYUCU Yiiz yiize yakin mesafelerde | Ihtiya¢ duyulmasi halinde Yakin mesafe calismalarinda | TUm personel ve okul midur
caligilmasi gerektiginde ihtiyag| yeterli sayida yiiz koruyucu maske ile birlikte
duyulan personel tarafindan temin edilecektir. kullanilacaktir.
kullanilacaktir.
KAPAKLI ATIK Atik maddeleri temiz ve 10 adet bulunmaktadir. Swiflar, 6gretmenler odasi, Destek hizmet personeli ve
KUMBARALARI dizenli bir bigcimde toplamak idari odalar, ¢ay ocagi ve okul miduri
i¢in kullanilacaktir. okul bahgesi

‘Hazirlayan Onaylayan
HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Mustafa Onur CINAR Hasan ASKIN YALCIN




Dok. No : EMTAL.FR.02
TC. 5 Yayin No : 01
ESME KAYMAKAMLIGI T 585050
ESME MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU R:\y/“‘No?“ ! o
Rev. Tarihi : |10/08/2022
KAYNAKLARIN TESPIiTi VE TEMiNi FORMU Sayfa No : Sayfa1/2
KAYNAKLAR ACIKLAMA MIKTARI KULLANILDIGI ALAN SORUMLU KISILER
TEMASSIZ ATESOLCER Kuruma giris yapan herkesin 1 adet bulunmaktadir. Ates 6lgme uygulamasi Kuruma giris yapan herkes,
atesini 6lgmek igin gorevli personel ve okul mudir
kullanilacaktir.
suU T0m temizlik isleri igin Yeterli dlizeyde su Temizlik Destek hizmet personeli ve okul
kullanilacaktir. bulunmaktadir. mudurd
SABUN El temizligi i¢in kullanilacaktir. | TUm tuvalet ve lavabolarda Tuvalet ve lavabolar Ogrenciler, dgretmenler. Tiim
yeterli diizeyde sabun personel ve okul midarQ
bulunmaktadir.
EN AZ %70 ALKOL ICEREN | Genel Temizlik igin Ihtiyag duyulmasi halinde Tum alanlar Destek hizmet personeli ve okul
DEZENFEKTAN kullanilacaktir. yeterli diizeyde kurumda mudurd
bulunmaktadir.
DETERJAN Genel temizlik igin Kurumda yeterli diizeyde Tim alanlar Destek hizmet personeli ve okul
kullamlacaktir. deterjan bulunmaktadir. madur
CAMASIR SUYU Genel temizlik igim Kurumda yeterli diizeyde Tim alanlar Destek hizmet personeli ve okul
kullanilacaktir. camasir suyu bulunmkatadir. madur
EL ANTISEPTIGI El temizligi igin kullanilacaktir. | Tum kuruma yetecek kadar Tiim smiflar, 6gretmenler odasi, | Ogrenciler, 6gretmenler, tiim
antiseptik bulunmaktadir. idari odalar personel ve okul midurd
KOLONYA Anlik el temizligi i¢in Tum personele yetecek kadar Ogretmenler odasi, idari odalar | Ogretmenler ve okul miidiirii
kullanilacaktir. kolonya bulunmaktadir.
MASKE Stiirekli kullanilacaktir. Tim kuruma yetecek kadar Tum personel yizlerinde Ogrenciler, gretmenler.tiim
maske bulunmaktadir. bulundurmak zorunda. personel ve okul midri
ELDIVEN Gerekli gorilen durumlarda Tum personele yetecek kadar Gerek gorilen durumlarda Tum personel, destek hizmet
ihtiyac duyan kisiler tarafindan | eldiven bulunmaktadir. ihtiyac duyan personel personeli ve okul mudurd

kullanilacaktir.

kullanacaktir.

‘Hazirlayan
HEOK Sorumlusu

Mustafa Onur CINAR

Onaylayan
Okul Madara

Hasan ASKIN YALCIN




Dok. No : EMTAL.FR.02

TC. 5 Yayin No : 01
ESME KAYMAKAMLIGI e BTN
ESME MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU R‘e‘\y/“;\loif“ ! o
Rev. Tarihi : [10/08/2022
KAYNAKLARIN TESPIiTi VE TEMiNi FORMU Sayfa No : Sayfa2/2
YUZ KORUYUCU Yiiz yiize yakin mesafelerde | Ihtiya¢ duyulmasi halinde Yakin mesafe calismalarinda | TUm personel ve okul midur
caligilmasi gerektiginde ihtiyag| yeterli sayida yiiz koruyucu maske ile birlikte
duyulan personel tarafindan temin edilecektir. kullanilacaktir.
kullanilacaktir.
KAPAKLI ATIK Atik maddeleri temiz ve 10 adet bulunmaktadir. Swiflar, 6gretmenler odasi, Destek hizmet personeli ve
KUMBARALARI dizenli bir bigcimde toplamak idari odalar, ¢ay ocagi ve okul miduri
i¢in kullanilacaktir. okul bahgesi

‘Hazirlayan Onaylayan
HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Mustafa Onur CINAR Hasan ASKIN YALCIN




Dok. No: | EMTAL.FR.03
TC. Yaymm No: | 01
ESME KAYMAKAMLIGI Pr{af.‘lf]‘. 24.08.2020
ESME MESLEKI{ VE TEKNiK ANADOLU sz' |\I|O —
LiSESi MUDURLUGU Rev. 10.08.2022
Tarihi :
EGITiM FORMU SayfaNo : | Sayfal/2

ISYERININ

ADI

ADRESI

EGITIM

TARIHI

SURESI YERI Okul Toplant: Salonu

KONULAR

el .

Hastahk kaynagimin (viriis vb.) bulas yollar:

Uygun hijyen ve sanitasyon sartlari ile korunma 6nlemleri
Salgin hastalik farkindahg

Almnan tedbirler vb.

EGITIME KATILANLARIN

%
pd
o

ADI SOYADI GOREVI /SINIFI

iMZA

© ® N || w N IF

[N
e

Hazirlayan

Mustafa Onur CINAR

Onaylayan
HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Hasan Askin YALCIN




Doék. No: | EMTAL.FR.03
TC. Yaymm No: | 01
ESME KAYM AKAMLIGI :_{;1?':;]1' 24.08.2020
ESME MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU Rev No - 102
LISESI MUDURLUGU Rev. 10.08.2022
Tarihi :
EGITiM FORMU SayfaNo : | Sayfa2/2
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

EGITiM VERENIN

ADI SOYADI UNVANI

IMZASI

Hazirlayan

HEOK Sorumlusu

Onaylayan
Okul Maduaru

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




Dok. No : EMTAL.FR.04
TC. YaymNo: |01
ESME KAYMAI.(AMLIGI . . ¥;r).’|1:]ll 24.08.2020
ESME MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI £ =1~ 02
MUDURLUGU Rev. Tarihi | 10.08.2022
BILGILENDIRME FORMU VE TAAHHUTNAME SayfaNo: | Sayfal/1l

Cocugumun ates, 0ksiiriik, burun akimtisi, solunum sikintisi, ishal sikayeti olmasi durumu ile aile i¢erisinde
solunum yolu sikayetleri gelisen veya solunum yolu enfeksiyonu hikayesi ile hastane yatisi yapilan kisi
varliginda ya da COVID-19 tanis1 alan kisi bulunmast durumunda ¢ocugumu kuruma getirmemem ve bu
durumu okula bildirmem gerektigi konusunda bilgilendirildim. Yukarida belirtilen durumlarda ¢ocugumu
okula getirmeyecegimi ve getirmeme sebebimi okul yonetimine bildirmeyi kabul ve taahhiit ederim. .../...
/20...

TAAHHUT eden: Okul Yetkilisinin:

Veli/Vasinin Ad1 Soyadt: Adi1 Soyadi: Mustafa Onur CINAR
Imzast: Gorevi: Midiir Yardimcisi
Ogrencinin adi-soyadi: Imzast:

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




o Dok. No : EMTAL.FR.05
. 9 Y No : 01
ESME KAYMAKAMLIGL yzﬁﬁ Tarib | 2408207
ESME MESLEKi VE TEKNiK ANADOLU LiSESi MUDURLUGU Rov No - 0
Rev. Tarihi : |10/08/2022
KiSISEL KORUYUCU DONANIM TESLiM FORMU Sayfa No : Sayfal/l

'CALISANIN:

Ad1 Soyadi

Cahstig1 Boliim

Gorevi

S.N

Malzemenin Cinsi

Standard:

Miktar:

Tarih

Teslim Eden

imza

Teslim Alan

imza

1

Hazirlayan

HEOK Sorumlusu

Mustafa Onur CINAR

Onaylayan
Okul Mudura

Hasan ASKIN YALCIN




Dok. No : EMTAL.ISG.FR.
TC. 5 12
ESME KAYMAKAMLIGI Yayin No : 01
ESME MES.LEK.I VE.; TEKNIIg {S_LNADOLU Yayin Tarihi | 17.08.2020
LISESI MUDURLUGU Rev. No: 02
Rev. Tarihi: | 05.09.2022
OZEL GRUP TAKIP VE iRTIBAT LISTESI SayfaNo: Sayfal/1
SN ADI SOYADI GOREVI ILETISIM NUMARASI
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°°




Dok No: | EMTALPL.05
TC. Yayin No 01
ESME KAYMAKAMLIGI :
ESME MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU | Y10 24.08.2020
. . Tarihi
LISESI Rev.No: |02
MUDURLUGU Rev. 10.08.2022
Tarihi :
EGITIM PLANI SayfaNo: | Sayfal/2

EGIiTiM KURUMLARINDA HiJYEN SARTLARININ GELISTiRiLMESi VE ENFEKSiYON ONLEME

KONTROL EGIiTiM PLANI

EGITIMI VEREN EGITIM KONUSU TARIH / SURE KATILIMCI
(Ad1 Soyadi)
Mustafa Onur CINAR | Standart Enfeksiyon Kontrol ./ ...120... 1. Ogrenci,
Onlemleri (SEKO) 2. Ogretmen,
........ Dakika 3. Ozel Egt. ihtiyaci
4. Temizlik Pers.
Mustafa Onur CINAR | Bulas Bazli Onlemler (BBO) .l ...120... |1. Ogrenci,
2. Ogretmen,
........ Dakika [3. Ozel Egt. Ihtiyaci
4. Temizlik Pers.
Mustafa Onur CINAR | Salgin hastaliklarin yayilimi hakkinda oo/ 12000 L. Qgrenci,
2. Ogretmen,
........ Dakika [3. Ozel Egt. Ihtiyaci
4. Temizlik Pers.
Mustafa Onur CINAR | Kisisel Hijyen .l ...120... |1. Ogrenci,
2. Ogretmen,
........ Dakika 3. Ozel Egt. Ihtiyact
4. Temizlik Pers.
Mustafa Onur CINAR | El Hijyeni .l ...120... |1. Ogrenci,
2. Ogretmen,
........ Dakika [3. Ozel Egt. Ihtiyaci
4. Temizlik Pers.
Mustafa Onur CINAR | KKD’ nin kullanilmasi; el 120000 L. (:)grenci,
2. Ogretmen,
........ Dakika [3. Ozel Egt. Ihtiyaci
4. Temizlik Pers.
Mustafa Onur CINAR | Temizlik yapilmadan dnce, yapilirken /120, 1. Temizlik Pers.
ve yapildiktan sonra dikkat edilmesi
gerekenler L Dakika

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




Dok. No: | EMTAL.PL.05
TC. Yayln No 01
ESME KAYMAKAMLIGI :
ESME MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU | Y10 24.08.2020
. . Tarihi
LISESI Rev.No: | 02
MUDURLUGU Rev. 10.08.2022
Tarihi :
EGITIiM PLANI SayfaNo : | Sayfa2/2
Mustafa Onur CINAR | Kurulusta kullanilan temizlik /120, 1. Temizlik Pers.
kimyasallarinin tehlikelerini, atiklarin
toplanmasi ve imhast | ... Dakika

Hazirlayan

HEOK Sorumlusu
Mustafa Onur CINAR

Onaylayan
Okul Muduru

Hasan Askin YALCIN




Dok. No : | EMTAL.TL.0L
TC. Yaymn No : | 01
ESME KAYMAKAMLIGI Pr{afry.‘;]‘. 24.08.2020
ESME MESLEKI{ VE TEKNiK ANADOLU szl l\llo — 5
LiSESi MUDURLUGU Rev. 10.08.2022
Tarihi :
GENEL TALIMATNAME SayfaNo: | Sayfal/2
PERSONEL

Adi1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Yili

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Tum ¢alisanlar ve ziyaretgiler maskeli olarak okul/kurumlara giris yapmalidir.

2. Tiim ¢alisan ve ziyaretcilerin viicut sicakligi 6l¢iilmelidir. Bakanlik genelgesine uygun olarak 37.5 C ve iizeri
atesi tespit edilen calisanlarin Isyerine girisi miimkiin olmamalidir.

3. Yiiksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda izolasyon saglanarak
derhal 112 aranmalidir.

4. Girislerde el dezenfektanm kullanma imkani saglanmali/ kullandirilmalidir. El hijyeni kurallarinin
uygulanmasi saglanmalidir.

5. Kaurulus iginde hijyen ve sanitasyon kaynakli salgin hastalik i¢in alinmig genel tedbirlere uygun hareket
edilmesi saglanmalidir.

6. Fiziki mesafenin korunmasi konusunda gerekli tedbirler alinmali ve uyarilar yapilmaldir.

7. Uygun kisisel koruyucu donanim kullanmasi (maske takilmasi) saglanmali ve belli araliklarla kontrol
edilmelidir.

8. Uygun temizlik ve dezenfektasyon islemlerinin yapilmasi saglanmalidir.

9. Solunum hijyeni ve dksiiriik/hapsirik adabina uyulmasi saglanmalidir.

10. Hapsirma, oksiirme veya burun akintisini silmek ve burnu temizlemek (siimkiirmek) i¢in tek kullanimlik
mendil kullanilmalidir.Mendil en yakin atik kumbarasina elle temas edilmeden (agilabilir-kapanabilir
pedally, sensorlii vb.) atilmalidir.

11. Ziyaretgi prosediiriiniin uygulanmasi saglanmalidir.

12. idareci, 6gretmen, 6grenci ve diger tiim personele salgin hastaliklarin bulagmasina yonelik egitimleri
saglamali ve katlim kayitlar1 muhafaza etmelidir.

13. Kapali ve acik alanlarda, atiklarin bertaraf edilmesi igin yetkili kurumlarmn ve yerel otoritelerin talimatlarina
uyulmalidir. Tibbi atiklarin degerlendirilmesinde ilgili yonetmelikler ¢ercevesinde hareket edilmelidir.

14. Merkezi havalandirma sistemi varsa igeriden alinan havanin tekrar dolasima verilmesi %100 dis havanin
emilerek sartlandirilmas1 yontemi secilmelidir.

15. Mimkinse ara dinlenmelerde, miimkun degilse hafta sonlar1 ¢alisma olmadigi zamanlarda tum alanlar
dezenfekte edilmelidir.

16. is okul kiyafetlerinin siklikla temizlenmesi viriis korumasi i¢in énem tasimaktadir,

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




Dok. No : | EMTAL.TL.0L
TC. Yaymn No : | 01
ESME KAYMAKAMLIGI Pr{af.‘lf]‘. 24.08.2020
ESME MESLEKI{ VE TEKNiK ANADOLU szl |\I|O — 5
LiSESi MUDURLUGU Rev. 10.08.2022
Tarihi :
GENEL TALIMATNAME SayfaNo: | Sayfa2/2

Mimkun olan her firsatta 60°-90°sicaklikta deterjan ile yikanmalidir.
17. Kullanilan su sebillerinin dezenfeksiyon araligi artirilmali, tek kullanimlik su kaplar1 veya bireysel su
mataralar1 ile kullanilmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “GENEL TALIMATNAME” yi okudum. Bir suretini aldim,
diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. Isbu
tutanagi tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim. ......../......./2022

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




Dok.No: | EMTAL.TL.02
Yayin No: | 01

TC. Yayin 24.08.2020
ESME KAYMAKAMLIGI Tarihi
ESME MESLEKI VE TEKNIK ANADOLI LISESI | Rev. No: | 02
Rev. 10.08.2022
Tarihi :

TEK KULLANIMLIK MASKE, ELDIVEN GIBI SayfaNo: | Sayfal/1l
KISISEL HIJTYEN MALZEME ATIKLARININ
YONETIMINDE COVID-19 TEDBIRLERI VE

TALIMATLARI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Yili
Gorevi/ Gorev Yeri
Imza

1. Kurum ve kuruluslarin bina girislerine gri etiketli olarak “maske, eldiven ve diger kisisel atik” yazan kapakli ve torba
iceren biriktirme ekipmani koyulmalidir.

2. Torbalarin dortte ticii dolduktan sonra agizlari siki bir sekilde kapatilarak ikinci bir torbaya alinmali ve gegici depolama
alanma gotiiriilmelidir.

3. Gegici depolama alani insan kullanimindan ve gida malzemelerinden uzak ve kapali olmalidir.

4. Gegici depolama alanindaki atiklar 72 saat bekletilmeli ve evsel atik kapsaminda (diger atik) belediyeye teslim
edilmelidir.

5. Belediyelerin bu konudaki duyuru ve talimatlaria uyulmalidir.

6. Atik biriktirme, toplama, tagima ve depolama islemlerinde kullanilan ekipmanlar ve bu ekipmanlarm bulundugu
alanlarin her bir atik bosaltimi sonrasi temizligi/hijyeni saglanmalidir. bu ekipmanlar baska amaclar igin
kullanilmamalidir.

7. Toplama, tasima ve depolama sirasinda olusabilecek dokiilme ve/veya sizinti suyuna yonelik tedbir alinmali, kirlilik
olugmasi durumunda kirlenen yizey dezenfekte edilmelidir. Yiizey ve alan temizliginde ¢amasir suyu, dezenfektan gibi
malzemeler kullanilmalidir.

8. Atiklarin toplanmasi, tasinmasi, islenmesi ve bertarafi ile gérevlendirilen personelin ¢aligma sirasinda eldiven ve maske
gibi kisisel koruyucu malzeme kullanilmasi, atikla temas etmemeye dikkat etmesi, toplama ve tagima islemleri sirasinda
ozel is elbisesi giymesi saglanmalidir.

9. Gorevli personelin kullanilan ekipmanlari ve kigisel malzemelerini dezenfekte ederek hijyeninin saglanmasi
saglanmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “TEK KULLANIMLIK MASKE, ELDIVEN GiBi KiSISEL HIJYEN
MALZEME ATIKLARININ YONETiIMINDE COViD-19 TEDBIRLERIi VE TALIMATLARI”n1 okudum. Bir suretini aldim,
diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. Isbu

tutanag1 tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
oo 012022

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Mudiru

MUSTAFA ONUR CINAR HASAN ASKIN YALCIN




Dok No: | EMTAL.TL.04
TC. YaymmnNo: | 01
ESME KAYMAKAMLIGI Pr{afry.‘;]‘. 24.08.2020
ESME MESLEKI{ VE TEKNiK ANADOLU sz' l\llo — 5
Tarihi :
KISISEL KORUYUCU DONANIM SayfaNo: | Sayfal/2
KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Adi1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Yili
Gorevi/ Gorev Yeri
Imza

Maske Kullamim Talimati:

1. Tiim ¢alisanlar ve ziyaret¢iler maskeli olarak giris yapmalidir.

2. Maskeye dokunmadan 6nce, ellerinizi su ve sabun ile temizleyin, su ve sabuna erisimin olmadig1
durumlarda alkol bazli bir el antiseptigi kullanilmalidir.

3. Maskede delik ve benzeri hatali durumun olup olmadig: incelenmelidir.

4. Maskenin Ust tarafi metal seridin oldugu taraftir. Maskenin dogru tarafinin disariya baktigindan
emin olunmalidir.

5. Maskeyi yiiziiniize yerlestirin. Maskenin metal seridini veya sert kenarini, burnunuzun sekline
gore kaliplayin. Maskenin alt kismini1 asagt dogru ¢ekerek agzi ve ¢ene kapatilmalidir.

6. Maskenin Uzerini ellerimizle kapatarak nefes aldigimizda kenarlardan hava sizintis1 olmadigina
emin olunmalidir.

7. Maske yaninda koruyucu gozlik de kullanildigi durumda gozlikte bugulanma oluyorsa
maskenin ylize tam olarak oturmasini saglaymn.

8. Kullanimu biten maskeler uygun/belirlenmis atik kutularina atilmahidir.

9. S6z konusu atik kutular1 Bakanlik¢a yayinlanan genelgeye uygun olarak toplanmali ve en az 72 saat
bekletildikten sonra normal evsel atik statlisuinde atilmahdur.

10. IKki Kisinin bir birine sosyal mesafeyi saglamayacak sekilde yakin ¢ahsmasi durumunda maskeye
ilave olarak yuz siperligi veya koruyucu gozlik kullamlmahdir.

11. Tiim cahsanlar maskeli olarak caliymali, maskeler giinde en az 2 kez degistirilmeli, kullanim biten
maskeler uygun / belirlenmis atik kutularina atilmahdar.

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Muduri
Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




Dok No: | EMTAL.TL.04
TC. YaymmnNo: | 01
ESME KAYMAKAMLIGI }r{af-';,'- 24.08.2020
ESME MESLEKI{ VE TEKNiK ANADOLU sz' |\I|O — 5
Tarihi :
KISISEL KORUYUCU DONANIM SayfaNo: | Sayfa2/2
KULLANIM TALIMATI

Eldiven kullanim talimati:

Eldiveni el yikama yerine kullanmayin.

Eldiven giymeden 6nce ve eldiven ¢ikardiktan sonra eller mutlaka yikanmali.

Eldiven giyilmesinin ellerin kontaminasyonuna karsi tam bir koruma saglamadigin1 bilin.

Eldiven giyme endikasyonu ortadan kalkar kalkmaz eldivenler ¢ikarilmali.

Eldivenli eller yikanmamali veya iizerine alkol bazli el dezenfektan1 uygulanmamali.

Enfeksiyon bulagma riskinin fazla oldugu durumlarda cift kat eldiven (iki eldiven Ust tste) giyilmeli.
Ayni eldivenle asla iki farkli girisimde veya kullanimda bulunulmamal.

Eldivenler tekrar yikanmamali ve yeniden kullanilmamalidir.

Eldivenlerin dis yiizeylerini dekontaminasyon sivisinda yikayip, ters ¢ikararak atik kabina atiniz.

©oo N OAWDNDRE

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “KiSiISEL KORUYUCU DONANIM
KULLANIM TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini aldim, diger suretini de igyerine verdim. Tutanakta

aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. Isbu tutanag: tam sihhatte olarak, kendi rizamla
(isteyerek ve bilerek) imzaladim. v /2022

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Muduri
Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




Dok. No: | EMTAL.TL.06
TC. . Yayin No: | 01
ESME KAYMAKAMLIGI Yayin 24.08.2020
ESME MESLEKIi VE TEKNIK ANADOLU Tarihi
LiSESi MUDURLUGU Rev.No: |02
Rev. 10.08.2022
Tarihi :
GUVENLIK TALIMATI SayfaNo: | Sayfal/1l
PERSONEL

Adi1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Yili
Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Kurulusa giris kurallari salgin hastalik covid-19 vb. durumlara 6zgu belirlenmeli ve uygulanmalidir.

2. Giivenlik personeli kurulus ve salgin hastalik durumlarinda 6zgii giris kurallar1 hakkinda bilgiye sahip
olmali ve bu konuda egitim almis olmalhidir.

3. Giivenlik personeline salgin hastalik durumlarma 6zgii kurulusa giris yontemini belirlenmis onlemlere
fiziksel mesafenin kurulmasi korunmasi ve uyulmasi saglanmalidir.

4. Glvenlik personeli ne salgin hastalik durumlarinda 6zgii kisisel koruyucu 6nlemler i¢in gerekli kisiye
6zel maske yiiz koruyucu siperlik KKD temin edilmis olmalidir.

5. Guvenlik personeli tarafindan ortak kullanilan telsiz telefon gibi malzemelerin vardiya degisimlerine
teslim Oncesi uygun sekilde dezenfekte edilmesi saglanmalidir.

6. Okul/kurum giris ¢ikis ile ilgili salgin hastalik durumlarinda 6zgii kurallar belirlenmis uygulanmal ve
ziyaretgiler detayl olarak kayit altma alinmalidir.

7. Ziyaretci kartlarinin her kullanimdan 6nce dezenfekte edilmelidir.

8. Giuvenlik alaninin en az giinliik olarak deterjan ve su veya dezenfektanlarla temizlenmesi,
Guvenlikteki kalemler, ziyaret¢i kartlarmin da dezenfektan ile temizlenmesi kontrol altina alinmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “GUVENLIK TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini aldim, diger
suretini de igyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. isbu tutanagi
tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim. ......../......./2022

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




Dok. No: | EMTAL.TL.07
TC. Yaymm No: | 01
ESME KAYM AKAMLIGI ¥;l¥|l;]l| 24.08.2020
ESME MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU o T
LiSESi MUDURLUGU Rev 1608203
Tarihi :
ZIYARETCI/TEDARIKCI GUVENLIK TALIMATI | SayfaNo: | Sayfal/1

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Yili
Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Tum ziyaretgiler maskeli olarak okul/kurumlara giris yapmalidir.

2. Tum ziyaretcilerin ve tedarikgilerin viicut sicakligi 6l¢iilmelidir. Bakanlik genelgesine uygun olarak 37.5 C
ve lizeri atesi tespit edilen ¢alisanlarin Isyerine girisi miimkiin olmamalidir.

3. Yiiksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda izolasyon saglanarak
derhal 112 aranmalidir.

4. Girislerde el dezenfektan1 kullanma imkani1 saglanmali/ kullandirilmalidir. El hijyeni kurallarmin
uygulanmasi saglanmalidir.

5. Ziyaretci kartlar1 temizlik dezenfektasyon filan programlari dogrusunu dezenfekte edilmelidir.

6. Vardiya degisimlerinde giivenlik personeli tarafindan ortak kullanilan trafik telefon gibi malzemelerin teslim
oncesi uygun sekilde dezenfekte edilmesi saglanmalidir.

7. Giivenlik danisma personeli i¢in gerekli KKD ler saglanmali ve alkol bazli el antiseptigi bulundurulmalidir.

8. Ziyaretciler ve tedarikgiler kurulusa girmeden 6nce salgin hastaliklar1 onlemeye yonelik alinan bu kilavuzda
bahsedilen ve kurulus¢a hazirlanmis olan tedbirler uygulanan kurallar konusunda bilgilendirilmeli ve bu
kurallara uyacagini dair ziyaretciden ve tedarikgiden taahhiit alinmalidir kurulusa her tiirlii bu kontrolsiiz
giris engellenmelidir.

9. Okul/kurum iginde mecbur kalmadikga yiizeylere dokunmamaldir. Dokunuldugunda el antiseptigi
kullanilmalidir.

10. Ziyaretgilerin ve tedarikgilerin okul/kurum iginde miimkiin oldugu kadar kisa siire kalmasi

saglanmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan *“ZIYARETCi/TEDARIKCI GUVENLIK TALIMATI”n1 okudum. Bir
suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul
ederim. Isbu tutanag: tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim. ..... /...12022

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Muduri
Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




Dok. No: | EMTAL.TL.08
Yayin No | 01
TC. :
ESME KAYMAKAMLIGI Yayin 24.08.2020
ESME MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU | Tarihi
LiSESi MUDURLUGU Rev.No: |02
Rev. 10.08.2022
Tarihi :
OGRETMENLER ODASI KULLANIM TALIMATI | SayfaNo: | Sayfal/1

PERSONEL
Adi1 ve Soyadi
T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Yili
Gorevi/ Gorev Yeri
Imza
1. Odanin yerlesimi sosyal mesafeye dikkat edilerek diizenlenmelidir.
2. Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanmalidir.
3. Odalarin havalandirma tesisati nasil litre temizligi bakim ve kontrolleri diizenli olarak yapilmalidir.
4. Bilgisayar klavyesi, mause, telefon, dolap kalem silgi ve benzeri malzeme ve ekipmani mimkiin

oldugunca ortak kullanilmamas1 saglanmalidir.

5. Ortak kullanilan malzemelerin dezenfektasyonu temizlik dezenfektasyon plan programlarina uygun
olarak yapilmalidir.

6. Ogretmenler odasina misafir ve ziyaretci kabul edilmemelidir.

7. Odada alkol bazli El antiseptigi elle temas etmeden agilabilir kapanabilir pedalli sensorlii ve benzeri atik
kumbaralar1 bulundurulmalhidir.

8. Genel hijyen kurallarina uyulmalidir.

9. Odanin eklentilerinde ¢ay ocagi ve mutfak bulunmasi durumunda tek kullanimlik bardak bir kisiye 6zel
bardaklar kullanilmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “OGRETMENLER ODASI KULLANIM TALIMATI”m1 okudum. Bir
suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta aciklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul

ederim. Isbu tutanagi tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim.
vevennd e 00/2022

 Hamrlaya}gn  Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




Dok. No : | EMTAL.TL.09
TC. YaymmnNo: | 01
ESME KAYMAKAMLIGI Pr{ag.‘;]‘. 24.08.2020
ESME MESLEKI{ VE TEKNiK ANADOLU szl l\llo — o
LiSESi MUDURLUGU Rev 1608203
Tarihi :
TUVALET-LAVABO KULLANIM TALIMATI SayfaNo: | Sayfal/1
PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Yili
Gorevi/ Gorev Yeri
Imza

1. Kapilar ve kapi kollar1 dar tiim yiizeyler uygun deterjan dezenfektan ile sik araliklarla temizlenmelidir.

2. Kurulusta salgin hastaligi oldugu belirlenen kisi olmadigi takdirde banyo klozet ve lavabo kap1 yiizeyleri
dahil tiim yiizeylerin su ve uygun deterjanla sik temizlenmesi yeterlidir.

3. Banyo klozet ve tuvaletler her giin en az 1/10 oraninda sulandirilmig sodyum hipoklorit ile dezenfekte
edilmelidir.

4. El temasi 6nlemek i¢in 6grenci personel lavabolarmnda miimkiin ise el temasi olmayan bataryalar
temassiz dispenserler olmalidir.

5. Kurulug genelindeki yoga ve gider baglantilarinin ve deve boylarinin S seklinde olmas1 saglanmalidir.

6. Miimkiinse her tuvalet lavabo girisinde ideal olarak hem i¢ hem dis kisma el antiseptigi cihazlar
konulmalidir.

7. Ogrencilere ve personele her seferinde en az saniye boyunca sabun ve su ile ellerini yikamalari
hatirlatmak icin afis, poster, uyari levhasi konulmalidir.

8. Personel ve dgrencilerin kagit havlular1 ve benzeri atiklari atmalarmi kolaylagtirmak igin ¢ikisa yakin
noktalara miimkiinse pedalli ¢op kutular1 yerlestirilmelidir.

9. Varsa el kurutucu cihazlarmin kullanilmamasi igin gerekli 6nlemlerin alinmasi saglanmalidir.

10. Tuvaletlerin havalandirma sisteminin temiz hava sirkiilasyonu yeterli ve uygun olmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “TUVALET-LAVABO KULLANIM TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini
aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim.
Isbu tutanag: tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim. —......./......./2022

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Muduri

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN




Dok No: | EMTAL.TL.10
TC. Yaymn No : | 01
ESME KAYMAKAMLIGI }r{af-';,'- 24.08.2020
ESME MESLEKI{ VE TEKNiK ANADOLU sz' |\I|O 5
Tarihi :
DERSLIK-IDARI ODA KULLANIM TALIMATI SayfaNo: | Sayfal/l

PERSONEL

Adi1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No
Dogum Yeri ve Yili
Gorevi/ Gorev Yeri
Imza

1. Derslikler ve idare odalarda temizlik dezenfektasyon Plan programina uygun olarak temizlenmesi ve
dezenfekte edilmesi saglanmalidir havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanmalidir.

2. Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolii yapilmalidir hep temiz hava debisi artirilmalidir.

3. Dersliklerdeki ve idari odalardaki panolara ekran ve ortak olanlari hijyen ve sanitasyon bilincinin ve
farkindaligini arttirmaya yonelik afigler posterler asilmalidir.

4. Ortak alan ekipman ve dolaplar miimkiin oldugunca diizenli olarak yazi efekti edilmelidir.

5. Dersliklerde ve idari odalarda yer alan ortak temas yizeyleri bilgisayarlar dolaplar makineler aletler ve
benzeri i¢in kullanim sartlar1 kullanim sikligi kullanici sayisi ve benzeri kriterlerine gore hijyen ve sanitasyon
programlari olusturulmali ve uygulanmalidir.

6. Kaullanilan makinelerin yiizeyi temizlikleri var ise iiretici firmanin belirledigi kriterler de dikkate alinarak
uygulanmalidir.

7. Elle temas etmeden agilabilir kapanabilir pedali sensorii ve benzeri atik kutular1 bulundurulmalidir.

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “DERSLIK-IDARI ODA KULLANIM TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini
aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim.
Isbu tutanagi tam sthhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve bilerek) imzaladim. — ......../......./2022

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Mudiru

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN
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IZOLASYON ODASI TALIMATI
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Sayfa No 11

IZOLASYON ODASI TALIMATI
1.  Odanin temizligi giinliik olarak yapilmalidir.
2. Ozel durumlar disinda temizlik igin su ve deterjan yeterlidir.

3. Acil durumlarda Okul Acil durum Salgin Sorumlusuna haber verilir. Okul Acil durum
Salgm Sorumlusu da 6nce 112'ye sonra aileye haber verir.

4.  Her yiiksek atesin Covid-19 olmayacagi konusunda psikolojik destek verilmelidir.
5. Ailede Covid-19 hikayesi olan kimsenin olup olmadig1 mutlaka sorulmalidir.

6. Odada temiz hava akimi saglanmalidir.

7. Odaya Acil Durum iletisim formu asilmalidir.

8.  Odaya afisler (Maske kullanimi,Dezenfektan kullanimi vb) asilmalidir.

9.  Yiiksek atesi olan kisiye temastan sonra tiim kisisel korunma malzemeleri ¢evrede
kontaminasyona neden olmayacak sekilde uygun olarak ortamdan uzaklastirilmalidir.

10.Atesi olan kisi saglik kurumuna sevk edildikten sonra oda 24 saat kapali tutulduktan sonra
temizlenip dezenfekte edilmelidir.

11.Atesi olan kisi saglik kurumuna sevk edildikten sonra oda havalandirilmali ve odadaki tiim
esyalar 1/10 oranindaki Sodyum Hipoklorit ¢ozeltisi ile temizlenip dezenfekte edilmelidir.

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Mudiru

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN
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ESME MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU | Tarihi
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Tarihi :

TOPLANTI, KONFERANS SALONU VE COK SayfaNo: | Sayfal/2
AMACLI SALONLARIN KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Yili

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Salonda oturma diizeni sosyal mesafe kurallarina otoritelerce belirlenmis giincel sartlara uygun olacak
sekilde diizenlenmelidir.

2. Masa Uzerindeki kitap dergi vb malzemeler kaldirilmali, toplanti 6ncesi ve toplanti sonrasi masa varsa
teknik donanimlar mikrofon ve benzeri temizlik dezenfektasyon yapilmalidir.

3. Toplanti sirasinda ikramlar belirlenmis hijyen kurallarina uygun olarak yapilmalidir.

4. Toplant1 siireleri miimkiin oldugunca kisa tutulmali toplantinin uzamasi durumunda ara verilmeli ve
pencereler acilarak dogal ortam havalandirilmasi saglanmalidir.

5. Toplant1 salonu girisinde el antiseptigi bulunmali kisiler toplant1 salonuna girerken ve ¢ikarken el
antiseptigi kullanmalidir.

6. Mumkin oldukca dergi ve evraklar bilgisayar sistemleri tizerinden islem gormeli e-imza kullanilmalidir.
Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmali ve sira ile sosyal mesafe gOzetilerek evrak
imzalanmalidir.

7. Kigiler evraklar1 imzalarken sahsi kalemlerini kullanmali ve kalemler ortaklasa kullanilmamalidir.

8. Toplantidan sonra tiim katilimeilarin adlari ve iletisim bilgileri ilgili mevzuata uygun siire saklanmalidir.

9. Bir ya da daha fazla katilimci toplantidan sonraki giinler igerisinde salgin hastalik belirtileri
gosterdiginde bu uygulama il/flge Saglik Miidiirliigii yetkililerinin temaslilar1 izlemelerine yardimei
olacaktir.

10. Eger toplantida bulunan biri covid-19 siiphesiyle toplantidan ayrilirsa , sonra salgin hastalik tanisi alirsa
temasli degerlendirilmesi yapilirken pozitif kisinin semptom baglangicindan onceki temaslar
degerlendirmeye alinmali ve bu durum tiim katilimcilara bildirilmelidir.

11. Bu siire icinde algin hastalik belirtileri gosterenler il/ilce Saghik miidiirliikleri tarafindan Saglhk
Bakanliginca hazirlanan rehbere gore yonetilmelidir.

12. Toplant1 salonlarinin temizligi ofis ve is yerlerinin genel temizligine uygun olarak yapilmalidir.

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Mudiru

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN
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TOPLANTI, KONFERANS SALONU VE COK SayfaNo: | Sayfa2/2
AMACLI SALONLARIN KULLANIM TALIMATI

Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “TOPLANTI, KONFERANS SALONU VE COK AMAGLI SALONLARIN
KULLANIM TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan
kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. Isbu tutanag: tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve
bilerek) imzaladim. ......../......./2022

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Mudiru

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN
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ANADOLU LISESI MUDURLUGU Revizyon No 02
SPOR SALONLARI VE OYUN Revizyon Tarihi _ | 05.09.2022
ALANLARI KULLANMA TALIMATI

Sayfa No 1/1

10.
11.

12.

Spor salonlarinin ve oyun alanlarmin girigine salgin hastalik 6nlemleri ile ilgili afisler el
yikama ve spor salonunun i¢inde uyulmasi gereken kurallar asilmalidir.

Spor salonlarmin ve oyun alanlarinin girisinde igeride el antiseptigi bulundurulmalidir spor
salonlarinin giris ve ¢ikisina pedalli ve kapakl atik kumbaralari konulmali ve diizenli olarak
bosaltilmalidir.

Ogrencilerin kullandig1 egzersiz araglarmin yanlarina Saglik Bakanligi tarafindan
ruhsatlandirilmig dezenfektan 6zelligi olan mendiller konulmalidir.

Spor salonunda ve oyun alanlarinin su ve sabuna erisimi kolay olmali ve burada tek
kullanimlik kagit havlular: bulunmasi saglanmalidir.

Igeriye girilirken goriiniir bir yere acilmis olan iceride uyulmasi eklenen kurallar1 agiklayan
bilgilendirmelerin okunmasi ve belirtilen kurallara uyulmasi giivence altina alinmalidir.
Spor salonuna girerken kisisel havlu ve mat vb malzemeler gétiiriilmelidir.

Havlularm kurulus tarafindan veriliyorsa posette olmasi ve gorevli personel tarafindan
verilmesi mat turi malzeme ve oyuncaklar da her kullanicidan sonra dezenfektasyonun
saglanmas1 gerekmektedir.

Gorevli personel salgin hastaliklarin bulagma yollar1 ve korunma &nlemleri hususunda
bilgilenmesi saglanmalidir.

Spor salonlarinda ve oyun alanlarinda her kullanimdan sonra diizenli olarak temizlik
yapilmalidir.

Sik kullanilan alanlar ve malzemeler daha sik temizlenmelidir.

Merkezi havalandirma sistemleri bundan spor salonlar1 ya da kapali oyun alanlar
havalandirmasi temiz hava sirkiilasyonu saglayacak sekilde diizenlenmeli havalandirma
sisteminin bakimi ve filtre degisimleri iiretici firma 6nerileri dogrultusunda yapilmalidir
Spor salonlar1 ve kapali oyun alanlari sik sik havalandirilmalidir.

05.09.202

Hasan Askin YALCIN
Okul Miidiirti
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Sayfa No 11

1. Caliyma alaninda yer alan ortak temas yiizeyleri c¢aligma tezgahlart deney masalari
laboratuvar malzemeleri ve en aletleri i¢in ve benzeri igin kullanim sartlar1 kullanim siklig1
kullanici sayist ve benzeri kriterlerine gore hijyen ve sanitasyon programlari olusturulmali ve
uygulanmalidir.

2. Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolii yapilmali temiz hava debisi atilmalidir
3.Atolye ve laboratuvarlarda panolarda ekranlara ve ortak olanlar1 bir ve farkindaligini
arttirmaya yonelik afigler posterler atilmalidir

4. Mola alanlarmdaki yogunlugu dnlemek amaciyla zaman ¢izelgesi yeniden olusturulmalidir
5. Kullanicilar ortak kullandiklar1 ekipman ve caligma alanlarmi miimkiin oldugunca her
kullanimdan 6nce diizenli olarak dezenfekte etmelidir

6. Atolye ve laboratuvarlarin ¢aligma alani icerisinde yer alan de ve bu ve evyeler kisisel
temizlik amacli kullanilmamalidir

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Mudiri

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN
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MESCIT KULLANIM TALIMATI

Sayfa No 11

1-Mescit icerisinde 4 metrekareye 1 kisi dusecek sekilde bulunulmahdir

2- Mescit girisinde el antiseptigi bulundurulmalidir.

3- Mescide girerken ve namaz esnasinda da maske takiimaya devam
edilmelidir.

4- Abdest alirken ve namaz kilarken sosyal mesafeye (en az 1 metre)
uyulmahdir.

5- Mescit igerisindeki Kur'an-1 Kerim dahil diger kitaplar kilitli dolaplarda
bulundurulmali, ortak kullanimi dnlenmelidir.

6- Ortak kullanimda olan tespih, takke, rahle vb. kaldiriimalidir.

7- Seccadeler ve tespihler kisiye 6zel olmalidir.

8- Mescit en az gunde bir defa temizlenmeli ve sik sik
havalandiriimalidir.

9- Mescitte bulunan halilar su ve deterjanla temizlenmeli, mescit ve
abdest alinan yerlerin temizligine dikkat edilmelidir. Mescit sik sik
havalandiriimalidir.

10-Abdest alinan yerlerde tek kullanimlik kagit havlu kullanilmalidir.

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Mudiri
Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN
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