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AMACLI SALONLARIN KULLANIM TALIMATI

PERSONEL

Ad1 ve Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri ve Y1l

Gorevi/ Gorev Yeri

Imza

1. Salonda oturma diizeni sosyal mesafe kurallarina otoritelerce belirlenmis giincel sartlara uygun olacak
sekilde diizenlenmelidir.

2. Masa iizerindeki kitap dergi vb malzemeler kaldirilmali, toplant1 6ncesi ve toplant1 sonras1 masa varsa
teknik donanimlar mikrofon ve benzeri temizlik dezenfektasyon yapilmalidir.

3. Toplant1 sirasinda ikramlar belirlenmis hijyen kurallarina uygun olarak yapilmalidir.

4. Toplant1 siireleri miimkiin oldugunca kisa tutulmali toplantinin uzamas: durumunda ara verilmeli ve
pencereler agilarak dogal ortam havalandirilmasi saglanmalidir.

5. Toplant1 salonu girisinde el antiseptigi bulunmali kisiler toplant1 salonuna girerken ve ¢ikarken el
antiseptigi kullanmalidir.

6. Mimkiin olduk¢a dergi ve evraklar bilgisayar sistemleri {izerinden islem goérmeli e-imza
kullanilmalidir. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalmali ve sira ile sosyal mesafe
gozetilerek evrak imzalanmalidir.

7. Kisiler evraklari imzalarken sahsi kalemlerini kullanmali ve kalemler ortaklasa kullanilmamalidir.

8. Toplantidan sonra tiim katilimeilarin adlar1 ve iletisim bilgileri ilgili mevzuata uygun siire
saklanmalidir.

9. Bir ya da daha fazla katilimci toplantidan sonraki giinler igerisinde salgin hastalik belirtileri
gosterdiginde bu uygulama il/flge Saglik Miidiirliigii yetkililerinin temaslilari izlemelerine yardimci
olacaktir.

10. Eger toplantida bulunan biri covid-19 siiphesiyle toplantidan ayrilirsa , sonra salgin hastalik tanisi
alirsa temash degerlendirilmesi yapilirken pozitif kisinin semptom baslangicindan 6nceki temaslari
degerlendirmeye alinmali ve bu durum tiim katilimeilara bildirilmelidir.

11. Bu siire iginde algin hastalik belirtileri gosterenler il/ilge Saglik miidiirliikleri tarafindan Saglik
Bakanliginca hazirlanan rehbere gore yonetilmelidir.

12. Toplant1 salonlarinin temizligi ofis ve is yerlerinin genel temizligine uygun olarak yapilmalidir.

Hazirlayan Onaylayan

HEOK Sorumlusu Okul Miidiirii

Mustafa Onur CINAR Hasan Askin YALCIN
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Isyeri tarafindan tutanak halinde hazirlanan “TOPLANTI, KONFERANS SALONU VE COK AMAGLI SALONLARIN
KULLANIM TALIMATI”n1 okudum. Bir suretini aldim, diger suretini de isyerine verdim. Tutanakta agiklanan

kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim. Isbu tutanag: tam sihhatte olarak, kendi rizamla (isteyerek ve
bilerek) imzaladim. ......../......./2022
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