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SORULAR 
DOKÜMANTASYON 

KAYITLARI/UYGULAMALAR 

EVET (E) 

HAYIR 

(H) 

MASABAġI 
(M) / 

 SAHA (S) 

Genel Açıklama: Bu kılavuza göre kuruluĢlarda yapılacak denetimler esnasında devam eden salgın Ģartları ile ilgili olarak ilgili 
Bakanlıklar tarafından yayınlanan mevcut kurallara göre önlemlerin belirlendiği ve uygulandığı kontrol edilir, ancak kuruluĢların 
“Eğitim Kurumlarında Hijyen ġartlarının GeliĢtirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Kılavuzunda” yer alan tüm planların 
hazırlaması, dokümante edilmesi ve değerlendirmesi gerekmekte olup,  uygulanması mevcut durum göz önüne alınarak yapılacaktır. 

1) KORUNMA VE KONTROL ÖNLEMLERĠ YÖNETĠM 

1(BU) 

KuruluĢta, tüm alanları içerecek Ģekilde ilgili tarafları 
da kapsayan salgınlara yönelik (COVID-19 vb.) bir 

risk değerlendirmesi mevcut mu? 

EMTAL.FR.01 SALGINLARA 

YÖNELĠK RĠSK 
DEĞERLENDĠRMESĠ FORMU 

 M 

2(BU) 

KuruluĢta, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem 
Planı/Planları hazırlanmıĢ mı?  
Bu eylem planları; 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

 M 

(BU) 

a)  Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) 

özgü, bulaĢ riskini minimum düzeyde tutacak Ģekilde, 
kapasite kullanımını ve KKD gerekliliklerini 
içermekte mi? 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

EMTAL.FR.05 KĠġĠSEL 
KORUYUCU DONANIM TESLĠM 
FORMU 

 M 

(BU) 
b) Uygun temizlik ve dezenfeksiyon iĢlemlerini 
içermekte mi? 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

EMTAL.FR.06 ANTĠSEPTĠK 
KONTROL FORMU 

 M 

(BU) 
c) Tüm faaliyet planlamaları, özel grupların 
eriĢilebilirliğini dikkate almakta mı? 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

 M 

(BU) 

d) Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) kuruluĢa 
acil durumlar haricinde ziyaretçi kabul edilmemesi 
ile ilgili bilgilendirme ve gerekli tedbirleri içermekte 
mi? 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 

PLANI 

 M 

(BU) 

e) Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) bulaĢma 
riskini artıracağından dolayı zorunlu olmayan toplu 
etkinliklerin yapılmamasını, gerekli olan etkinliklerin 
uygun önlemler (Örneğin; etkinliklerin açık alanda 
yapılması, etkinliklerde maske takılması, sosyal 
mesafe kurallarına uyulması vb.) alınarak kontrollü 

EMTAL. PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

EMTAL.TL.06 GÜVENLĠK 
TALĠMATI 

 M 
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yapılmasını içermekte mi? 

(BU) 

f) Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) öğrenciler ve 
personelin devamsızlıklarının takip edilmesi, 
devamsızlıklardaki artıĢların salgın hastalıklarla 
iliĢkili olması halinde yapılacaklar belirlenmiĢ mi? 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

 M 

(BU) 

g)  Salgın durumlarında (COVID-19 vb.)  

semptomları olan hastaları tespit edebilmeye yönelik 
uygulamaları (Örneğin; ateĢ ölçer, termal kameralar) 
içermekte mi? 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

EMTAL.FR.09 SALGIN TAKĠP 
FORMU 

EMTAL.TL.01 GENEL 

TALĠMATNAME 

 M 

3(BU) 

KuruluĢta salgın hastalık (COVID-19 vb.) 

dönemlerine özgü en az aĢağıdaki maddeleri içeren 
Kontrol Önlemleri HiyerarĢisi oluĢturulmuĢ mu?  

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

EMTAL.FR.07 KONTROL 

ÖNLEMLERİ HİYERARŞİSİ FORMU 

 

M 

(BU) 

a) Semptomları (belirtileri) olan kiĢilerin erken 
saptanmasını, 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

 
M 

(BU) 

b) Sağlık otoritesine bildirilmesini/raporlanmasını; EMTAL. PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

 
M 

(BU) 
c) KiĢilerin erken izolasyonunu, EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 

ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

 
M 

(BU) 

d) KiĢilerin sağlık kuruluĢuna nakledilmesi/naklinin 
sağlanmasını, 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

 
M 

(BU) 

e) DoğrulanmıĢ salgın hastalıklı (COVID-19 vb.) 

kiĢilerin iyileĢmesini takiben sağlık otoritelerince 
belirlenen süre (COVID-19 için en az 14 gün) 
izolasyon sonrasında kuruluĢa dönmesinin 
sağlanması, 
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

 

M 

4(BU) 

KuruluĢta; aĢağıdaki hususlar dâhil olmak üzere 
gerekli olan iç ve dıĢ iletiĢim planlamaları 
oluĢturulmuĢ mu? 

a)   Ne ile ilgili(hangi konuda) iletiĢim kuracağını, 
b)   Ne zaman iletiĢim kuracağını, 
c)   Kiminle iletiĢim kuracağını, 
d)   Nasıl iletiĢim kuracağını, 
e)   Kimin iletiĢim kuracağını. 

EMTAL.PL.02 ĠÇ-DIġ ĠLETĠġĠM 
PLANI 

 M 

5(BU) 

KuruluĢ, Hijyen, enfeksiyon önleme ve kontrolünün 
oluĢturulması, uygulanması, sürekliliğinin sağlanması 
için ihtiyaç duyulan kaynakları tespit ve temin etmiĢ 
mi?  

EMTAL.FR.02 KAYNAKLARIN 

TESPĠTĠ VE TEMĠNĠ FORMU 
 M/S 
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(BU) 

Bu kaynaklar; salgın hastalığa göre yetkili 
otoritelerce belirlenmiĢ ve belirtilerin tespiti için 
kullanılacak (temassız ateĢ ölçer vb.) kaynaklar, 
hijyen için gerekli kaynaklar (su, sabun, en az %70 
alkol içeren dezenfektan, el antiseptiği, kolonya vb.) 
izolasyon için gerekli kaynaklar (maske, eldiven, yüz 
koruyucu vb.) ile atık yönetimi için gerekli 
kaynakları (kapaklı atık kumbaraları vb.) içermekte 
mi? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

EMTAL.FR.02 KAYNAKLARIN 

TESPĠTĠ VE TEMĠNĠ FORMU 

EMTAL.TL.03 EL HĠJTENĠ VE EL 
YIKAMA TALĠMATI 
EMTAL.TL.04 KĠġĠSEL 
KORUYUCU DONANIM 

KULLANIM TALĠMATI 

 M/S 

(BU) 

b) Hijyen, enfeksiyon önleme ve kontrolün 
sağlanmasının etkili Ģekilde uygulanması ile 
proseslerin iĢletilmesi ve kontrolü için sorumlu 
olacak yetkin kiĢi/kiĢileri belirlemiĢ ve 
görevlendirmiĢ mi? 

EMTAL.DK.01 HĠJYEN VE 
ENFEKSĠYON ÖNLEME KONTROL 
SORUMLUSU GÖREVLENDĠRME 
YAZISI 

EMTAL.DK.02 HĠJYEN VE 
ENFEKSĠYON ÖNLEME KONTROL 
SORUMLUSU GÖREVLENDĠRME 
DUYURUSU 

 M/S 

(BU) 

c) KuruluĢ tarafından belirlenen kuralların çalıĢanlar 
ve diğer kiĢilere bildirilmesi ve uygulanması güvence 
altına alınmıĢ mı? 

EMTAL.PL.02 ĠÇ-DIġ ĠLETĠġĠM 
PLANI 

 M/S 

6(BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

kiĢilerin kuruluĢa giriĢleri ile ilgili belirlenen (ateĢ 
ölçümü vb.) kuralların uygulanması ve uygun 
olmayanların kuruluĢa alınmayıp en yakın sağlık 
kuruluĢuna sevki ile ilgili metot belirlenmiĢ mi? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

EMTAL.TL.07 ZĠYARETÇĠ-
TEDARĠKÇĠ GÜVENLĠK TALĠMATI 
EMTAL.FR.08 ZĠYARETÇĠ-
TEDARĠKÇĠ BĠLGĠLENDĠRME VE 
TAAHHÜT FORMU 

EMTAL.FR.10 GÜVENLĠK 
GÖREVLĠSĠ TAAHHÜTNAME 
FORMU 

 S 

7(BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

hastalık kaynağının (virüs vb.) bulaĢ yolları ve 
önlenmesine yönelik, çalıĢanların/öğrencilerin 
düzenli eğitimi, uygun hijyen ve sanitasyon Ģartları 
ile korunma önlemleri ve salgın hastalık farkındalığı, 
sağlanmıĢ mı? 

EMTAL.FR.03 EĞĠTĠM FORMU  S 

8(BU) 

KuruluĢ giriĢleri ve içerisinde uygun yerlere salgın 
hastalık dönemlerine özgü kurallar (sosyal mesafe, 
maske kullanımı, el temizliği ve öğrencilerin hangi 
koĢullarda kuruluĢa gelmemesi gerektiğini açıklayan) 
ile enfeksiyon yayılmasını önlemenin yollarını 
açıklayan bilgilendirme amaçlı afiĢler, posterler, 
tabela, uyarı iĢaretleri vb. asılmıĢ mı? 

SAHA DENETĠMĠNDE 
GÖZLEMLENECEK 

 S 

9(BU) 

Salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtileri gösteren 
kiĢilere yapılacak iĢlemler ile ilgili asgari olarak 
aĢağıda belirtilen adımları içeren bir eylem planı 
(BBÖ) ya da yöntem belirlenmiĢ mi?  

BBÖ planlaması; 

EMTAL.PL.03 BULAġ BAZLI 
ÖNLEMLER (BBÖ) EYLEM PLANI  M 

(BU) 

a)  Salgın hastalık belirtileri (ateĢ, öksürük, burun 
akıntısı, solunum sıkıntısı vb.) olan veya temaslısı 
olan öğretmen, öğrenci ya da çalıĢanlara uygun KKD 
(tıbbi maske vb.) kullanımı ve izolasyonunu içeriyor 
mu? 

EMTAL.PL.03 BULAġ BAZLI 
ÖNLEMLER (BBÖ) EYLEM PLANI 

 M 
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(BU) 

b)  BBÖ planı ve kontrolün sağlanmasında etkili 
Ģekilde uygulanma için sorumlu olacak yetkin 
kiĢi/kiĢilerin yer almasını içeriyor mu? 

EMTAL.PL.03 BULAġ BAZLI 
ÖNLEMLER (BBÖ) EYLEM PLANI  M 

(BU) 

c)   Salgın hastalık belirtisi veya temaslısı olan 
öğretmen, öğrenci ya da çalıĢanların yakınlarına, 
ĠletiĢim planlamasına uygun olarak bilgilendirme 
yapılmasını içeriyor mu? 

EMTAL.PL.03 BULAġ BAZLI 
ÖNLEMLER (BBÖ) EYLEM PLANI 

 M 

(BU) 

d)  ĠletiĢim planlamasına uygun olarak kontrollü 
Ģekilde sağlık kuruluĢlarına yönlendirmeyi içeriyor 
mu? 

EMTAL.PL.03 BULAġ BAZLI 
ÖNLEMLER (BBÖ) EYLEM PLANI  M 

(BU) 

e)  Salgın hastalık belirtisi gösteren kiĢi ve 
temaslılarca kullanılan alanların sağlık otoritelerinde 
belirtilen Ģekilde boĢaltılması, dezenfeksiyonu ve 
havalandırmasını (Örneğin; COVID-19 gibi 

vakalarda temas edilen alan boĢaltılmalı, 24 saat 
süreyle havalandırılmalı ve boĢ tutulması sağlanmalı, 
bunun sonrasında temizliği yapılmalıdır.) içeriyor 
mu? 

EMTAL.PL.03 BULAġ BAZLI 
ÖNLEMLER (BBÖ) EYLEM PLANI  M 

(BU) 

f)  Salgın hastalık semptomları olan bir kiĢi ile 
ilgilenirken, uygun ek KKD‟ler (maske, göz 
koruması, eldiven ve önlük, elbise vb.) kullanılmasını 
içeriyor mu? 

EMTAL.PL.03 BULAġ BAZLI 
ÖNLEMLER (BBÖ) EYLEM PLANI  M 

(BU) 

g) Müdahale sonrası KKD‟lerin uygun Ģekilde 
(Örneğin COVID-19 için, ilk önce eldivenler ve 
elbisenin çıkarılması, el hijyeni yapılması, sonra göz 
koruması çıkarılması en son maskenin çıkarılması ve 
hemen sabun ve su veya alkol bazlı el antiseptiği ile 
ellerin temizlenmesi vb.) çıkarılmasını içeriyor mu? 

EMTAL.PL.03 BULAġ BAZLI 
ÖNLEMLER (BBÖ) EYLEM PLANI  M 

(BU) 

h) Salgın hastalık belirtileri olan kiĢinin vücut 
sıvılarıyla temas eden eldivenleri ve diğer tek 
kullanımlık eĢyaları tıbbi atık olarak kabul edilerek 
uygun Ģekilde bertaraf edilmesini içeriyor mu? 

EMTAL.PL.03 BULAġ BAZLI 
ÖNLEMLER (BBÖ) EYLEM PLANI 

 M 

10(BU) 

Salgın hastalık (COVID-19 vb.) Ģüpheli vakaların 
tahliyesi/transferi ile ilgili yöntem belirlenmiĢ mi? 

Hasta kiĢinin olası temaslılarının saptanması ve 
yönetimi, sağlık otoritesinin talimatlarına uygun 
olarak yapılacağı güvence altına alınmıĢ mı? 

EMTAL.PL.03 BULAġ BAZLI 
ÖNLEMLER (BBÖ) EYLEM PLANI 

 S 

11(BU) 

KuruluĢ bünyesinde ambulans var ise ambulans 
kullanımı ve dezenfeksiyonu ile ilgili sağlık 
otoritelerince belirlenen kurallar uygulanmakta mı? 

KURULUġA AĠT AMBULANS 
BULUNMAMAKTADIR 

 S 

12 (BU) 

Eğitim faaliyetine baĢlamadan önce ve belirlenmiĢ 
periyotlarda binaların genel temizliğinin su ve 
deterjanla yapılarak genel hijyenin sağlanması ile 
ilgili planlama ve kontrol yöntemi belirlenmiĢ mi? 

EMTAL.PL.04 OKUL TEMĠZLĠK 
PLANI VE DĠĞRER KONTROL 
FORMLARI 

EMTAL.FR.11 GÜNLÜK TUVALET 
TEMĠZLĠK TAKĠP FORMU 

EMTAL.TL.08 ÖĞRETMENLER 
ODASI KULLANIM TALĠMATI 
EMTAL.TL.09 TUVALET-LAVABO 

KULLANIM TALĠMATI 
EMTAL.TL.10 DERSLĠK-ĠDARĠ 
ODA KULLANIM TALĠMATI 
EMTAL.TL.13 ATÖLYE-

LABARATUAR KULLANIM 

TALĠMATI  

 M/S 
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13 (BU) 

Salgın hastalıklar (COVID-19 vb.) kapsamında 
alınacak önlemler kuruluĢun varsa web sayfasında 
yayımlanmıĢ mı? 

Eğitim öğretim faaliyetleri baĢlamadan önce salgın 
hastalıklar ile ilgili uygulamalar konusunda velilere 
(e-okul, e-posta, SMS vb. iletiĢim kanalları ile) 
bilgilendirilme yapılması sağlanmıĢ mı? 

ANA DÖKUMANLAR KURUMUN 
WEB SAYFASINDA 

YAYINLANACAK. 

..... 

 EMTAL.PL.02 ĠÇ-DIġ ĠLETĠġĠM 
PLANI 

 M/S 

14 (BU) 

Eğitim öğretim faaliyetleri baĢlamadan önce salgın 
hastalıklar (COVID-19 vb.) kapsamında alınan 
önlemler ve kuruluĢ Ģartlarının ilgili taraflara (veliler, 
öğrenciler vb.) bildirilmesi ve anlaĢılması güvence 
altına alınmıĢ mı? (Örneğin; Bilgilendirme ve 
Taahhütname Formu, öğrenci-veli sözleĢmeleri vb.) 

EMTAL.FR.04 BĠLGĠLENDĠRME 
FORMU VE TAAHHÜTNAME 

 M/S 

(BU) 

Uygulanan yöntem; 
a) ÇeĢitli salgın hastalık semptomları (ateĢ, öksürük, 
burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal vb.) gösteren 
öğrencilerin kuruluĢa gönderilmemesi, kurulaĢa bilgi 
verilmesi ve sağlık kuruluĢlarına yönlendirilmesini 
içeriyor mu? 

EMTAL.FR.04 BĠLGĠLENDĠRME 
FORMU VE TAAHHÜTNAME 

 M/S 

(BU) 

b) Aile içerisinde salgın hastalık (COVID-19 vb.) 

belirtisi (ateĢ, öksürük, burun akıntısı, solunum 
sıkıntısı gibi) ya da tanısı alan, temaslısı olan kiĢi 
bulunması durumunda kuruluĢa ivedilikle bilgi 
verilmesi ve öğrencilerin kuruluĢa gönderilmemesini 
içeriyor mu? 

EMTAL.FR.04 BĠLGĠLENDĠRME 
FORMU VE TAAHHÜTNAME 

 M/S 

(BU) 

c)  Öğrencilerin bırakılması ve alınması sırasında 
personel ve velilerin salgın hastalık dönemi 
önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske 
kullanımı vb.) uymasını içeriyor mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

EMTAL.FR.04 BĠLGĠLENDĠRME 
FORMU VE TAAHHÜTNAME 

 M/S 

(BU) 

d) Mümkünse her gün aynı velinin öğrenciyi alması 
ve bırakmasını içeriyor mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 

kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

EMTAL.FR.04 BĠLGĠLENDĠRME 
FORMU VE TAAHHÜTNAME 

 M/S 

(BU) 

e) Salgın hastalık dönemlerine özgü riskli gruplarda 
yer alan (büyükanne/büyükbaba gibi 65 yaĢ üstü 
kiĢiler veya altta yatan hastalığı olanlar vb.) kiĢilerin 
öğrencileri bırakıp almamasını içeriyor mu?  
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

EMTAL.FR.04 BĠLGĠLENDĠRME 
FORMU VE TAAHHÜTNAME 

 M/S 

(BU) 

f) KuruluĢa giriĢ/çıkıĢ saatlerinde öğrencilerin veliler 
tarafından kuruluĢ dıĢında teslim alınıp bırakılmasını 
içeriyor mu? 

EMTAL.FR.04 BĠLGĠLENDĠRME 
FORMU VE TAAHHÜTNAME 

 M/S 

(BU) 
- Belirlenen yöntem ve ortaya konan Ģartların 
uygulamaların sürekliliği, kontrol altına alınmıĢ mı? 

EMTAL.FR.04 BĠLGĠLENDĠRME 
FORMU VE TAAHHÜTNAME 

 M/S 

15 (BU) 

KuruluĢ giriĢlerine personel, öğrenci, veli, 
ziyaretçilerin el hijyenini sağlayabilmeleri için 
gerekli altyapı (uygun noktalarda el yıkama imkânı, 
mümkün olmadığı noktalarda ve alanlarda %70 alkol 
bazlı antiseptik madde vb.) sağlanmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 
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(BU) 

a) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, 
kuruluĢta bulunan öğretmen, öğrenci ve diğer 
çalıĢanların sağlık otoritelerince belirlenen KKD 
(maske takılması vb.) kullanımı için gerekli önlemler 
(maskesi olmayanlar için bina giriĢinde maske 
bulundurulması vb.) alınmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

(BU) 

b) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, 
kuruluĢta bulunan herkesin KKD‟leri kuralına uygun 
kullanımı (maske nemlendikçe ya da kirlendikçe 
değiĢtirilmesi vb.) için gerekli bilgilendirme ve 
kontroller uygulanmakta mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

(BU) 

c) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, 
kuruluĢta bulunanların KKD değiĢtirirken dikkat 
edilmesi gereken hususlar konusunda (yeni maske 

takılırken ve sonrasında el antiseptiği kullanılması 
vb.) bilgilendirme ve kontroller uygulanmakta mı?  

  S 

16 (BU) 

a) KuruluĢta tüm alanların (sınıflara, koridorlara vb.) 
giriĢ ve çıkıĢlarında, uygun yerlerde el hijyeni için 
gerekli (el antiseptikleri yerleĢtirilmesi vb.) kaynaklar 
sağlanmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

(BU) 

b)  El hijyeni için gerekli (el antiseptikleri vb.) 
kaynaklarla ilgili kontrol kriterleri (küçük 
öğrencilerin yutma riski vb.) belirlenmiĢ ve kontrolün 
gerçekleĢtirilmesi sağlanmakta mı? 

  S 

YÜKLENĠCĠLER, DIġ SERVĠS / HĠZMET SUNUCULARI, ÜRÜN VE HĠZMET TEDARĠKÇĠLERĠ 

1(KU) 

a) KuruluĢ, uyulması gereken kurallara dair 
tedarikçilerini bilgilendirmiĢ ve güvence altına almıĢ 
mı?  

  S 

(KU) 

b) Tedarikçilerin, belirlenen kurallara uymaları 
konusunda gerekli kontrol tedbirleri uygulanmakta 

mı? 

  S 

2(KU) 

KuruluĢ, dıĢarıdan tedarik edilen proses, ürün ve 
hizmetlerin, kuruluĢun hijyen sanitasyon 
uygulamalarını olumsuz Ģekilde etkilememesini 
güvence altına almıĢ mı? 

  S 

3(KU) 
Tedarikçi araçları ile ilgili temizlik ve hijyen 
kontrolleri yapılıyor mu?    S 

EĞĠTĠM 

1 (BU) 

KuruluĢ en az aĢağıdaki eğitimleri bir plan dâhilinde 
gerçekleĢtirmiĢ, öğrenci ve personel yetkinliğini 
sağlayarak kayıtlarını muhafaza etmiĢ mi? 

 

a) Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri (SEKÖ); 
b) BulaĢ Bazlı Önlemler (BBÖ); 
c) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtileri ve 

yayılımı hakkında: 
 Öğrencilerin ve personelin kendisinde 

belirtiler ve/veya hastalık görüldüğünde 

EMTAL.PL.01 ENFEKSĠYON 
ÖNLEME VE KONTROL EYLEM 
PLANI 

 M/S 



 

TC. 

MĠLLÎ EĞĠTĠM BAKANLIĞI 

Standardizasyon ve Kalite Hizmet Birimi  

Doküman No SB. FR. 059 

İlk Yayın Tarihi 26.08.2022 

Revizyon Tarihi - 

Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve 
Kontrol Kılavuzu Öz Değerlendirme Soru Listesi 

Revizyon No 01 

Sayfa No 7/25 

 

 

yapılacaklar; 
 Ġzolasyon kuralları ve hastalığın 

yayılmaması için yapacakları/yapılacaklar; 
d) KiĢisel hijyen, el hijyeni, 
e) KKD‟nin kullanılması 

(BU) 

Temizlik personeli eğitimlerinde ayrıca; 
 Temizlik yapılmadan önce, yapılırken ve 

yapıldıktan sonra dikkat edilmesi gereken 
hususlar, 

 ĠĢyerinde kullanılan temizlik kimyasallarının 
tehlikelerini, atıkların toplanması ve imhasını 

içermekte mi? 

EMTAL.PL.05 EĞĠTĠM PLANI  M/S 

2 (BU) 

Özel eğitim ihtiyacı olan bireylerin eğitime 
eriĢimlerini kolaylaĢtırmak için belirlenen özel eğitim 
politikaları belirlenmiĢ ve uygulanmakta mı? 

EMTAL.PL.05 EĞĠTĠM PLANI  M/S 

ATIK YÖNETĠMĠ 

1(BU) 

Atık yönetimi ile ilgili yöntem belirlenmiĢ mi? 

Sağlık otoritelerince salgın hastalık durumlarına 
(COVID-19 vb.) özgü, atık yönetimi kurallarına 
uygun hareket edilmesi sağlanmıĢ mı? 

  S 

 

2(BU) 
Atık geçici depolama alanı, mevzuat gereksinimlerini 
karĢılayacak Ģekilde diğer alanlar ve çevreden 
ayrılmıĢ mı? 

  S 

3(BU) 

Sıvı ve katı atık geçici depolama alanı, atıkların her 
tasfiyesinden/uzaklaĢtırılmasından sonra 
temizlenmekte mi? 

  S 

4(BU) Araç, taĢıyıcı ve konteynerler bakımlı, temiz ve 
uygun durumda tutulmakta mı? 

  S 

5(KU) 

Kullanımda olan atık kumbaraları, tercihen elle temas 
etmeden açılabilir-kapanabilir (pedallı, sensörlü, vb.) 
mi? 

  S 

KURULUġ GĠRĠġĠ, GÜVENLĠK/DANIġMA 

1 (BU) 

KuruluĢa giriĢ kuralları, salgın hastalık (COVID-19 

vb.) durumlarına özgü belirlenmiĢ ve uygulanmakta 
mı?  

  S 

2 (BU) 

Güvenlik personeli, kuruluĢa salgın hastalık 
durumlarına özgü giriĢ kuralları hakkında bilgiye 
sahip mi? 

  S 

3 (BU) 

Güvenlik personelinin salgın hastalık durumlarına 
özgü kuruluĢa giriĢ yöntemine göre belirlenmiĢ 
önlemlere (fiziksel mesafenin korunması vb.) uyması 
sağlanmakta mı?   
Güvenlik personeline salgın hastalık durumlarına 
özgü kiĢisel koruyucu önlemler için gerekli kiĢiye 
özel (maske, yüz koruyucu siperlik vb.) KKD temin 
edilmiĢ mi? 

(Açıklama: Salgın hastalık dönemleri dıĢında 
değerlendirme yapılmaz.) 

  S 

4 (BU) 

Güvenlik personeli tarafından ortak kullanılan 
telsiz/telefon gibi malzemelerin vardiya 

değiĢimlerinde teslim öncesi uygun Ģekilde 
dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu? 

  S 
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5 (KU) 

KuruluĢa giriĢ çıkıĢ ile ilgili salgın hastalık 
durumlarına özgü kurallar belirlenmiĢ, uygulanmakta 
ve ziyaretçiler detaylı olarak kayıt altına alınmakta 
mı? 

  S 

6(BU) 
Ziyaretçi kartlarının her kullanımdan önce dezenfekte 
edilmesi sağlanıyor mu? 

  S 

7(BU) 

Alkol bazlı el antiseptiği konulmuĢ mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 

kurallara göre değerlendirme yapılır.) 
  S 

8(KU) 

Ziyaretçilerin kuruluĢa girmeden önce salgın 
hastalıkları (COVID-19 vb.) önlemeye yönelik alınan 
tedbirler/uygulanan kurallar konusunda 

bilgilendirilmesi ve bu kurallara uyacağına dair 
ziyaretçiden taahhüt alınması sağlanıyor mu?  

  S 

9(BU) 

DanıĢma personeli için salgın hastalık (COVID-19) 

durumlarına özgü tüm önlemler (fiziksel mesafe vb.) 
ve gerekli KKD‟ler (siperlik vb.) sağlanmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

10(BU) 
DanıĢma bölümü için, temizlik ve dezenfeksiyon 
planları mevcut mu?    S 

(BU) 

Plan en az aĢağıdakileri kapsıyor mu? 

a) DanıĢmada yüzeylerin ziyaretçi yoğunluğu da 
dikkate alınarak belirli aralıklarla temizlenmesi 
sağlanıyor mu? 

  S 

(BU) 

b) DanıĢma alanının en az günlük olarak deterjan ve 
su veya dezenfektanlarla temizlenmesi, danıĢmadaki 
kalemler, ziyaretçi kartlarının da dezenfektan ile 
temizlenmesi kontrol altına alınmıĢ mı? 

  S 

11(KU) 

Mümkün olduğunda, acil durumlarla baĢa çıkmak 
için her zaman göreve hazır eğitilmiĢ en az bir kiĢi 
belirlenmiĢ mi? 

 

EMTAL.DK.01 HĠJYEN VE 
ENFEKSĠYON ÖNLEME KONTROL 
SORUMLUSU GÖREVLENDĠRME 
YAZISI 

 M/S 

12(KU) 

DanıĢma ofisinde iletiĢim planına göre belirlenmiĢ 
olan personel acil durum iletiĢim çizelgesinin 
bulunması ve her zaman ulaĢılır olması sağlanmıĢ 
mı? 

  S 

13(KU) 

DanıĢma ofisinde iletiĢim planına göre belirlenmiĢ 
olan acil iletiĢim numaraları listesi mevcut mu? (yerel 
sağlık, hastane, kuruluĢ doktoru, ambulans vb. ) 

  S 

 BEKLEME ALANI / LOBĠ  

1 (BU) 

Bekleme alanı/Lobi‟nin oturma düzeni, salgın 
hastalık dönemleri (COVID-19 vb.) ve genel hijyen 

kurallarına uygun önlemlere (fiziksel mesafe 
sağlanması vb.) göre düzenlenmiĢ mi? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

2 (BU) 

Alkol bazlı el antiseptiği konulmuĢ mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

3 (BU) 

Tüm alan ve içindeki mobilya/eĢyaların, 
temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarında 
belirlenen Ģekilde temizlik ve dezenfeksiyon iĢlemleri 
sağlanıyor mu? 

  S 
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4 (KU) 

Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü 
ortak teması engelleyici önlemler (Kitap, dergi vb. 
eĢyaların kaldırılması vb.) alınmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 

kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

DERSLĠKLER VE ETÜT SALONLARI 

 

1 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 

sağlanıyor mu? 
  S 

2 (BU) 

Havalandırma sistemleri dıĢarıdan taze hava alacak 

Ģekilde ayarlanmıĢ mı? Havalandırma sistemi 
filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 

Temiz hava debisi artırılması sağlanmıĢ mı? 

  S 

3 (KU) 

Pano, ekran vb. görünür alanlara, hijyen ve 

sanitasyon bilincini ve farkındalığını artırmaya 
yönelik afiĢ, poster vb. asılmıĢ mı? 

  S 

4 (BU) 

Ortak kullanılan ekipman ve dolaplar mümkün 
olduğunca düzenli olarak dezenfekte edilmesi 
sağlanmakta mı?  

  S 

(BU) 

Ortak temas yüzeyleri (bilgisayarlar, dolaplar, 
makinalar, aletler vb.) için kullanım Ģartları, kullanım 
sıklığı, kullanıcı sayısı vb. kriterlerine göre hijyen ve 
sanitasyon programları oluĢturulmuĢ ve 
uygulanmakta mı? 

  S 

(BU) 

Kullanılan ekipmanların yüzey temizlikleri var ise 
üretici firmaların belirlediği kriterler de dikkate 
alınarak uygulanmakta mı? 

  S 

(BU) 

Elle temas etmeden açılabilir-kapanabilir pedallı, 
sensörlü, vb. atık kumbaraları bulunmakta mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 

kurallara göre değerlendirme yapılır.) 
  S 

5 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

sınıflarda oturma düzeninin sağlık otoritelerince 
belirlenen önlemlere (yüz yüze gelecek Ģekilde 
karĢılıklı olmaması ve çapraz oturma düzeni vb.) 
uygunluğu sağlanmıĢ mı?  
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 

kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

6 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

temaslı takibi için sınıflarda aynı öğrencinin aynı 
yerde oturması sağlanmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

7 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, 
sağlık otoritelerince belirlenen bulaĢ riskini minimum 
düzeyde tutacak Ģekilde kapasite kullanımı sağlanmıĢ 
mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

8(KU) 

Damlacık yoluyla bulaĢan salgın hastalık 
dönemlerinde (COVID-19 vb.) sınıf içinde yüksek 
sesle yapılan aktiviteler önlenmiĢ mi? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 
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9(KU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) kitap, 

kalem vb. eğitim malzemelerinin kiĢiye özel olması, 
öğrenciler arası malzeme alıĢveriĢi yapılmaması 
kontrol altına alınmıĢ mı? 

(Açıklama: Salgın hastalık dönemleri dıĢında 
değerlendirme yapılmaz.) 

  S 

10(BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

öğrencilerin gün boyu aynı sınıflarda ders görmeleri, 
sınıf değiĢikliği yapılmaması, değiĢiklik zorunlu ise 
sınıfların her kullanım sonrası havalandırılıp temizlik 
ve dezenfeksiyonunun yapılması kontrol altına 
alınmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

11(KU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

öğrencilerin günlük grup etkinliklerinde hep aynı 
grup ile etkinliğin yapılması, sanat, müzik, beden 
eğitimi gibi derslerde grupların birbirine karıĢmaması 
için önlemler alınmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

12(KU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

öğrencilerin toplu halde bir arada bulunmalarını 
önlemek amacıyla ders araları (teneffüsler) sınıflar 
sıraya konularak düzenlenmiĢ mi? 

Not: KuruluĢlarda toplu olarak kullanılan yerlerin 
(koridorlar, kantin, spor salonu vb.) daha az sayıda 
kiĢiyle ve dönüĢümlü olarak kullanılmasına dikkat 
edilmelidir. 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

 ATÖLYELER/LABORATUVARLAR  

1 (BU) 

ÇalıĢma alanında yer alan ortak temas yüzeyleri 
(çalıĢma tezgâhları, deney masaları, laboratuvar 
malzemeleri, el aletleri vb.) için kullanım Ģartları, 
kullanım sıklığı, kullanıcı sayısı vb. kriterlerine göre 
hijyen ve sanitasyon programları oluĢturulmuĢ ve 

uygulanmakta mı? 

  S 

2 (BU) 

Havalandırma sistemleri dıĢarıdan taze hava alacak 
Ģekilde ayarlanmıĢ mı? Havalandırma sistemi 
filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 

Temiz hava debisi artırılması sağlanmıĢ mı? 

  S 

3(KU) 

Atölye ve laboratuvarlarda panolara, ekranlara ve 

ortak alanlara, bilinç ve farkındalığı artırmaya 
yönelik afiĢler, posterler asılmıĢ mı? 

  S 

4(BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) ders 

arası dinlenme alanlarındaki yoğunluğu önlemek 
amacıyla, gerekli düzenlemeler oluĢturulmuĢ mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 
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5(BU) 

Ortak kullanılan ekipman ve çalıĢma alanları her 
kullanım öncesi düzenli olarak dezenfekte ediliyor 
mu? 

Not: Atölye ve laboratuvarların çalıĢma alanı 
içerisinde yer alan lavabo ve evyeler kiĢisel temizlik 
amaçlı kullanılmamalıdır. 

  S 

ÖĞRETMENLER ODASI 

1 (BU) 

Odanın yerleĢimi, fiziki mesafeye dikkat edilerek 
düzenlenmiĢ mi? 

Not: Salgın hastalık durumlarında (COVID-19 vb.) 

öğretmenler odasına misafir ve ziyaretçi kabul 
edilmemelidir. 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

2 (BU) 

Havalandırma sistemleri dıĢarıdan taze hava alacak 
Ģekilde ayarlanmıĢ mı? Havalandırma sistemi 
filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 

Temiz hava debisi artırılması sağlanmıĢ mı? 

  S 

 

3 (KU) 

Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap, kalem, 

silgi vb. malzeme ve ekipmanın mümkün olduğunca 
ortak kullanılmaması sağlanmakta mı? Sağlanamıyor 
ise ortak kullanılan malzemelerin dezenfeksiyonu 
temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak yapılmakta mı? 

  S 

4 (BU) 

Alkol bazlı el antiseptiği bulunuyor mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

5 (BU) 

Elle temas etmeden açılabilir-kapanabilir pedallı, 
sensörlü vb. atık kumbaraları bulunduruluyor mu?  
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

6 (BU) 

Odanın eklentilerinde çay ocağı veya mutfak 
bulunması durumunda, tek kullanımlık bardak 
kullanımı veya kiĢiye özel bardakların kullanılması 
sağlanıyor mu? 

  S 

OFĠSLER (ĠDARĠ ODALAR, REHBERLĠK SERVĠSĠ vb.) 

1 (BU) 

Ofislerin yerleĢimi sosyal mesafeye dikkat edilerek 
düzenlenmiĢ mi? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

2 (BU) 

Havalandırma sistemleri dıĢarıdan taze hava alacak 
Ģekilde ayarlanmıĢ mı? Havalandırma sistemi 

filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 

Temiz hava debisi artırılması sağlanmıĢ mı? 

  S 

3 (BU) 

Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap, kalem, 

silgi vb. malzeme ve ekipmanın mümkün olduğunca 
ortak kullanılmaması sağlanmakta mı? Sağlanamıyor 
ise ortak kullanılan malzemelerin dezenfeksiyonu, 
temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak yapılmakta mı? 

  S 

TOPLANTI/KONFERANS SALONLARI/ÇOK AMAÇLI SALONLAR 



 

TC. 

MĠLLÎ EĞĠTĠM BAKANLIĞI 

Standardizasyon ve Kalite Hizmet Birimi  

Doküman No SB. FR. 059 

İlk Yayın Tarihi 26.08.2022 

Revizyon Tarihi - 

Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve 
Kontrol Kılavuzu Öz Değerlendirme Soru Listesi 

Revizyon No 01 

Sayfa No 12/25 

 

 

1 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, 
sağlık otoritelerince belirlenen bulaĢ riskini minimum 
düzeyde tutacak Ģekilde kapasite kullanımı ve oturma 
düzeni (fiziki mesafe kurallarına uygun vb.) 
sağlanmıĢ mı?  
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 

kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

2 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü 
ortak teması engelleyici önlemler (Kitap, dergi vb. 
eĢyaların kaldırılması vb.) alınmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

3 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak toplantı öncesi/sonrası (masa, varsa teknik 
donanımlar, mikrofon vb.) temizlik/dezenfeksiyon 
yapılmakta mı? 

  S 

4 (BU) 

Toplantı sırasında ikram sunumu; salgın hastalık 
dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü sağlık 
otoritelerince belirlenmiĢ önlemler (su harici ikram 
yapılmaması vb.) ve genel hijyen kurallarına (ortak 
temasın engellenmesi vb.) uygun olarak yapılmakta 
mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

5 (BU) 

Havalandırma sistemleri dıĢarıdan taze hava alacak 
Ģekilde ayarlanmıĢ mı? Havalandırma sistemi 
filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 

Temiz hava debisi artırılması sağlanmıĢ mı? 

 

Not: Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

toplantı süreleri mümkün olduğunca kısa tutulmalı, 
toplantının uzaması durumunda ara verilmeli ve 
pencereler açılarak ortamın doğal havalandırılması 
sağlanmalıdır. 

  S 

6 (BU) 

Toplantı salonunun giriĢinde el antiseptiği bulunması 
ve kiĢilerin toplantı salonuna girerken ve çıkarken el 
antiseptiği kullanması kontrol altına alınmıĢ mı? 

Not: Belge ve evraklar bilgisayar sistemleri 

üzerinden iĢlem görmeli, e-imza kullanılmalıdır. Islak 
imza gereken durumlarda evrak sabit kalmalı ve 
sırayla sosyal mesafe gözetilerek evrak 
imzalanmalıdır. KiĢiler evrakları imzalarken Ģahsi 
kalemlerini kullanmalı ve bu kalemler ortaklaĢa 
kullanılmamalıdır. 
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

7 (BU) 

Katılımcıların adları ve iletiĢim bilgileri ilgili 
mevzuata uygun süre saklanmakta mı? 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.)  

toplantıda bulunanlardan, toplantı sonrası salgın 
hastalık tanısı oluĢması durumunda temaslı 
değerlendirilmesinde katılımcı bilgilendirmesi için 
yöntem oluĢturulmuĢ mu? 

 

Not: Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

bir veya daha fazla katılımcı toplantıdan sonraki 
günler içinde salgın hastalık belirtileri gösterdiğinde 
bu uygulama il/ilçe sağlık müdürlüğü yetkililerinin 

  S 
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temaslıları izlemelerine yardımcı olacaktır.  

KANTĠN, YEMEKHANE 

1 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 

sağlanıyor mu? 

Kantin ve yemekhanelerde para ile teması 
engelleyecek uygulamalar düzenlenmiĢ mi?  

KAPSAM DIġI  S 

2 (BU) 

Yemek hizmetinin dıĢarıdan temin edilmesi 
durumunda mevcut kurallara ek olarak yüklenici 
firmadan Hijyen, Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Ġçin 
Eylem Planı istenmiĢ mi?  
Not: Tercihen yemek hizmeti TS EN ISO 22000 

Gıda Güvenliği Yönetim Sistemi veya TS 13811 
Hijyen ve Sanitasyon Yönetim Sistemi belgeli 
kuruluĢlardan temin edilmelidir. KuruluĢ tarafından 
mümkünse, tedarikçinin bu kurallara uyumu için 
yerinde denetim gerçekleĢtirilebilir. 

KAPSAM DIġI  S 

3 (BU) 

Kantin/Yemekhane personelinin kiĢisel hijyen ve 
salgın hastalıklara yönelik (sıklıkla el yıkama, 
öksürük / hapĢırık adabı) kurallara sıkı bir Ģekilde 
uyma farkındalığı sağlanmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

4 (BU) 

Personelin iĢe özgü KKD‟ler (maske, bone, eldiven 
vb.) kullanması sağlanmıĢ mı? KAPSAM DIġI  S 

5 (BU) 

Yemekhane giriĢlerinde alkol bazlı el antiseptiği 
bulunuyor mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

6 (BU) 

KiĢilere yemek öncesi ve sonrası el yıkama yoluyla el 
hijyeni sağlamaları konusu güçlü Ģekilde 
hatırlatılması (giriĢte ve uygun noktalara yerleĢtirilen 
uyarıcı afiĢler/posterler vb. bulunması gereklidir 
ancak çoğu zaman yeterli olmayabilir) için gerekli 
düzenlemeler yapılmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

7 (BU) 

Büfe ve sık kullanılan yüzeylerin sık sık 
temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi kontrol altına 
alınmıĢ mı? 

Not: Ġlgili tüm alanlar temiz ve düzenli tutulmalıdır. 
Yemek salonlarındaki oturma düzeni mümkün ise 
sosyal mesafe kurallarına uygun olarak 
tasarlanmalıdır.  

KAPSAM DIġI  S 

8 (BU) 

Menaj takımlarının (tuz, karabiber, sos vb.), Ģekerin, 
kürdanın vb. tek kullanımlık paketlerde, çatal-kaĢık 
ve bıçakların servise kâğıt cepli paketler veya tek 
kullanımlık ürünler gibi hijyenik önlemler alınmıĢ 
olarak sunulması sağlanmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

9 (BU) 

Salgın hastalık gibi riskli dönemlerde su sebilleri, 
kahve, çay vb. içecek makinaları ve otomatların 
kullanımı engellenmiĢ mi? Diğer zamanlarda bu 
ekipmanların temizliği ve dezenfeksiyonunun 
(periyodik bakım, filtre değiĢimleri dahil) planlaması 
ve sık aralıklarla yapılması sağlanmakta mı? 

Not: Mümkün ise su sebilleri ve otomatların temassız 

KAPSAM DIġI  S 
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(fotoselli) olması sağlanmalıdır.  
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

10 (BU) 

Havalandırma sistemleri dıĢarıdan taze hava alacak 
Ģekilde ayarlanmıĢ mı? Havalandırma sistemi 
filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 

Temiz hava debisi artırılması sağlanmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

11 (BU) 

BulaĢık yıkama donanımının düzgün çalıĢması, 
özellikle çalıĢma sıcaklıklarının yanı sıra temizlik ve 
dezenfekte edici kimyasalların kullanım dozunun 
uygunluğu kontrol altına alınmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

12 (BU) 

KuruluĢlarda hammadde ve/veya gıdanın 
depolanması ve muhafazası ile ilgili yürürlükteki 
yasal Ģartlara uygun düzenlemeler sağlanmıĢ mı? 

Not: Riskli dönemlerde diğer otoriteler tarafından 
belirlenen ilave kurallar MEB talimatı ile 
uygulanmalıdır. 

KAPSAM DIġI  S 

13 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

yemekhane sıraları ve yerleĢim planı için sağlık 
otoritelerince belirlenmiĢ (fiziksel mesafe 
iĢaretlemeleri, masa sandalye düzenlemeleri, açık 
büfe kullanılmaması, vb.) düzenlemeler sağlanmıĢ 
mı? 

Not: Gerektiğinde yemek saatleri fiziksel mesafenin 

korunacağı Ģekilde düzenlenmelidir. 
Not: 10 m

2
 için en fazla 4 kiĢi olması tavsiye edilir. 

Not: Temaslı takibinin kolay yapılabilmesi için; 
yemek saatlerinin gruplara göre belirlenmesi ve 
mümkün ise aynı kiĢilerin aynı masada yemek 

yemeleri kontrol altına alınmıĢ mı? 

Not: Çay içme molalarında da benzer kurallara dikkat 
edilmelidir. 

Not: Servisin Ģef tarafından yapılması daha uygun 
olabilir. 

Not: KiĢisel/porsiyon tabaklar kullanılabilir. 
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 

kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

TUVALETLER VE LAVABOLAR 

1 (BU) 

Kapılar ve kapı kolları dâhil tüm yüzeylerin 
temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak uygun deterjan/dezenfektan ile sık aralıklarla 
temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi sağlanıyor mu? 

  S 

2 (BU) 
Tuvaletlerin havalandırma sistemi temiz, hava 
sirkülasyonu yeterli ve uygun mu? 

  S 

3 (BU) 

Her tuvalete/lavabo giriĢinde (ideal olarak hem iç, 
hem de dıĢ kısma), el antiseptik bulunuyor mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

4 (BU) 

Öğrencilere ve personele her seferinde en az 20 
saniye boyunca sabun ve suyla ellerini yıkamalarını 
hatırlatmak için afiĢ/poster/uyarı levhası konulmuĢ 
mu? 

  S 

5 (BU) 

Personel ve öğrencilerin kâğıt havluları ve benzeri 
atıkları atmalarını kolaylaĢtırıcı çıkıĢa yakın 
noktalara elle temas etmeden açılıp kapanabilen atık 
kumbaraları yerleĢtirilmiĢ mi?  

  S 
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6 (KU) 

Hepafiltreli hava akımı ile çalıĢan el kurutma 
cihazları dıĢındaki el kurutucu cihazların kullanılması 
engellenmiĢ mi? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

7 (BU) 

KuruluĢ genelindeki lavabo ve gider bağlantıların 
deveboyunlarının 

S sifon Ģekilde olması sağlanmıĢ mı? 
  S 

ASANSÖRLER 

1 (BU) 

Asansör kapasitesi salgın hastalık dönemlerine özgü 
önlemlere (en fazla 1/3 ü kadar kiĢinin kullanması 
vb.) uygun olarak belirlenmiĢ mi? 

Kapasite kullanımı ile ilgili gerekli iĢaretleme ve 
tanımlamalar yapılmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

2 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 

sağlanıyor mu? 

Asansör giriĢlerinde alkol bazlı el antiseptiği 
bulunduruluyor mu?  

KAPSAM DIġI  S 

3 (BU) 

Asansör içinde, öksürük, hapĢırık adabına uyulması, 
mümkünse konuĢulmamasına yönelik uyarılar 
sağlanmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

4 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

asansöre KKD (maske vb.) kullanılmadan 
binilmemesine yönelik düzenlemeler yapılmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 
Not: Özel politika gerektiren grupları da dikkate 
alacak Ģekilde sesli, görüntülü ve yazılı uyarılar 
kullanılabilir. 

KAPSAM DIġI  S 

 REVĠR/SAĞLIK ODASI  

1 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 

sağlanıyor mu? 
KAPSAM DIġI  S 

2 (BU) 

Reviri kullanabilecek kiĢi sayısının belirlenmesi, 
revire gelen kiĢilerin KKD kullanımına yönelik 
önlemleri alması, revire baĢvuran kiĢilere ait vaka 
takip kayıtlarının tutulması sağlanmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

3 (BU) 

Havalandırma sistemleri dıĢarıdan taze hava alacak 

Ģekilde ayarlanmıĢ mı? Havalandırma sistemi 
filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 

Temiz hava debisi artırılması sağlanmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

4 (BU) 

Revirde oluĢan atıkların kılavuzun atık yönetimi 
maddesinde anlatıldığı Ģekilde bertaraf edilmesi 

sağlanıyor mu? 
KAPSAM DIġI  S 

 ĠBADETHANE / MESCĠD  

1 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 

sağlanıyor mu? 
  S 
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2 (BU) 

Havalandırma sistemleri dıĢarıdan taze hava alacak 
Ģekilde ayarlanmıĢ mı? Havalandırma sistemi 
filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 

Temiz hava debisi artırılması sağlanmıĢ mı? 

  S 

3 (BU) 

GiriĢte el antiseptiği bulunduruluyor mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

4 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.), 

mescide girerken ve namaz esnasında uygun KKD 
(maske vb.) kullanılmasına yönelik düzenlemeler 
mevcut mu? 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.), 

abdest alırken ve namaz kılarken sosyal mesafeye 
uyulması kontrol altına alınmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

5 (BU) 

Dini kitaplar, tespih, takke, rahle, seccade, baĢörtüsü 
vb.nin ortak kullanımının engellenmesine yönelik 
tedbirler mevcut mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

6 (BU) 

Abdesthane ayrı bir bölüm olarak düzenlenmiĢse 
„Tuvalet ve Lavabolar‟ maddesindeki düzenlemeler 
dikkate alınmıĢ mı? 

  S 

SPOR SALONLARI 

1 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak temizlik yapılması, sağlanmakta mı? Salgın 
hastalık durumunda alan ve malzemelerin daha sık 
temizlenmesi, gün içerisinde salonun belirli bir süre 
kapatılması ve genel temizlik yapılması kontrol altına 
alınmıĢ mı? 

  S 

2 (BU) 

Salon giriĢleri ve içerisinde uygun yerlere salgın 
hastalık dönemlerine özgü kurallar (sosyal mesafe, 
maske kullanımı, el temizliği ve hangi koĢullarda 
kullanılmaması vb.) ile enfeksiyon yayılmasını 
önlemenin yollarını açıklayan bilgilendirme amaçlı 
afiĢler, posterler, tabela, uyarı iĢaretleri vb. asılmıĢ 
mı? 

  S 

3 (BU) 

Salonların giriĢleri ve içerisinde uygun el antiseptiği 
mevcut mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

4 (BU) 

Salonlarda uygun alanlara pedallı ve kapaklı atık 
kumbaraları konulmuĢ mu ve düzenli olarak 
boĢaltılması sağlanmakta mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

5 (BU) 

Egzersiz araçlarının yanlarına Sağlık Bakanlığı 
tarafından ruhsatlandırılmıĢ dezenfektan özelliği olan 
mendiller konulmuĢ mu? 

  S 

6 (BU) 

Salonlarda su ve sabuna eriĢim kolay olması ve 
burada tek kullanımlık kâğıt havlular bulunması 
sağlanmıĢ mı? 

  S 

7 (BU) 

Ġçeriye girmeden görünür bir yere asılmıĢ olan içeride 
uyulması beklenen kuralları açıklayan 
bilgilendirmelerin okunması ve belirtilen kurallara 
uyulması güvence altına alınmıĢ mı? 

  S 
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8 (BU) 

Salonlarda kiĢisel havlu ve mat vb. malzemelerin 

kiĢiyi özgü kullanımı sağlanmakta mı?   S 

9 (BU) 

Havluların kuruluĢ tarafından karĢılanması halinde 
poĢetli veya görevli personel tarafından verilmesi, 
mat türü malzemenin de her kullanıcıdan sonra 
dezenfeksiyonu sağlanmakta mı? 

  S 

10 (BU) 

Görevli personelin salgın hastalıklara özgü konularda 
(bulaĢma yolları, korunma önlemleri vb.) 
bilgilendirilmesi sağlanmıĢ mı? 

  S 

11 (BU) 

Merkezi havalandırma sistemi bulunuyor ise 
havalandırma temiz hava sirkülasyonunu sağlayacak 
Ģekilde düzenlenmiĢ mi? Sık sık havalandırılması 
sağlanıyor mu? 

  S 

12 (BU) 

Havalandırma sisteminin bakımı ve filtre değiĢimleri 
üretici firma önerileri doğrultusunda yapılmakta mı?    S 

13 (BU) 

Klima ve vantilatörlerle ilgili salgın hastalık 

durumlarına özgü önlemler (kısıtlı kullanımı, 
kullanımının engellenmesi vb.) alınmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

YÜZME HAVUZLARI 

1 (BU) 

BulaĢıcı hastalık semptomları gösteren kiĢilerin 
havuzu kullanmaması için gerekli önlemler alınmıĢ 
mı? 

KAPSAM DIġI  S 

2 (BU) 

Varsa ters yıkama sıklığı, havuz kullanım 
yoğunluklarına göre düzenlenmiĢ mi? KAPSAM DIġI  S 

3 (BU) 

Süper klorlama (Ģoklama) iĢlemi havuz kullanım 
yoğunluğuna göre planlanmıĢ mı? KAPSAM DIġI  S 

4 (BU) 

Kapalı havuz alanının hava kalitesi taze hava ile 
destekleniyor ve nem oranı kontrol altına alınmıĢ mı? KAPSAM DIġI  S 

5 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, 
sağlık otoritelerince belirlenen bulaĢ riskini minimum 
düzeyde tutacak Ģekilde havuz bölgesi ve havuz içi 
kapasite kullanımı (fiziki mesafe kurallarına uygun 
vb.) belirlenmiĢ ve uygulanmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

6 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
olarak düzenli olarak temizlik yapılması, sık 
kullanılan alan ve malzemelerin (basamaklar ve 
korkuluklar ile ortak kullanılan soyunma odaları ve 
buralardaki eĢya dolapları, yıkanma ve dinlenme 
alanları, musluk, duĢ ekipmanları, Ģezlonglar, duĢ 
düğmeleri, kapı kolları vb.) daha sık temizlenmesi 
sağlanmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

7 (BU) 

Kapalı ve Açık havuzlarda Yüzme Havuzlarının Tabi 
Olacağı Sağlık Esasları ve ġartları Hakkındaki 
Yönetmelik‟e uyuluyor mu? 

Günde 2 kez ölçülen parametreler panoya asılması ve 
gerektiğinde gösterilmek üzere kayıt altına alınması 
kontrol altına alınmıĢ mı? 

Not:  Havuz suyundaki klor seviyesini açık 
havuzlarda 1-3 ppm, kapalı havuzlarda 1 ile 1,5 ppm 
arasında tutulması sağlanmalıdır. 

KAPSAM DIġI  S 
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Not: Mikrobiyolojik kalite için rutin testler mevzuata 
uygun olarak yapılmalıdır. 

8 (BU) 

Klor seviyesi ve pH değerlerine dair kayıtların 
doğrulanmasına istinaden kabul edilen aralıklar 
haricinde bir tespit mevcut ise alınacak aksiyonlar 
tanımlanmıĢ ve gerçekleĢtiriliyor mu? 

KAPSAM DIġI  S 

9 (BU) 

Havuz çevresinde tuvaletler, duĢ ve soyunma 
kabinleri için öngörülen temizlik ve dezenfeksiyon 
faaliyetleri kayıt altına alınıyor mu? 

KAPSAM DIġI  S 

10 (BU) 

Havuz çevresinde gerçekleĢtirilen temizlik 
kayıtlarının doğrulanmasına istinaden kabul edilen 
aralıklar haricinde bir tespit mevcut ise ilave 

aksiyonlar tanımlanmıĢ ve gerçekleĢtiriliyor mu? 

KAPSAM DIġI  S 

11 (BU) 

Havuz giriĢleri ve içerisinde uygun yerlere salgın 
hastalık dönemlerine özgü kurallar (sosyal mesafe, 
maske kullanımı, genel hijyen vb.) ile enfeksiyon 

yayılmasını önlemenin yollarını açıklayan 
bilgilendirme amaçlı afiĢler, posterler, tabela, uyarı 
iĢaretleri vb. asılmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

12 (BU) 

Cankurtaranların salgın dönemlerine (COVID-19 vb.) 

özgü ve genel kullanım için gerekli KKD‟leri 
(maske, eldiven, yüz koruyucu vb.) kullanmaları 
sağlanmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

13 (BU) 

Resüsitasyon (canlandırma) iĢlemi için gereken; suni 
solunum maskesi, balon ventilasyon mevcut mu? KAPSAM DIġI  S 

14 (BU) 

Cankurtaranların canlandırma ve ilk yardım gibi 
salgın hastalık (COVID-19 vb.) açısından yüksek 
riskli giriĢimler yapabilmesi nedeniyle standart 
enfeksiyon kontrol önlemlerine uygun çalıĢması 
kontrol altına alınmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

15 (BU) 

Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerinde 
cankurtaranlar, canlandırma ve ilk yardım iĢlemleri 1 
metreden yakın temas gerektiren ve aerosol oluĢturan 
iĢlemler olması nedeniyle bu iĢlem sırasında mutlaka 
salgın hastalık etkilerine karĢı koruyuculuğu olan 
KKD‟ler (uygun maske, eldiven, yüz koruyucu vb.) 
kullanması gerekliliği hakkında farkındalığa sahip 
mi? 

KAPSAM DIġI  S 

16 (BU) 

Cankurtaranlar canlandırma iĢlemi sırasında suni 
solunum maskesi ve balon ventilasyon kullanılması, 
ağızdan ağıza solunum tercih edilmemesi gerekliliği 
hakkında farkındalığa sahip mi? 

KAPSAM DIġI  S 

17 (BU) 

Havlu vb. malzemelerin kiĢiye özel olması, özellikle 
deniz gözlüğü, Ģnorkel, palet gibi malzemelerin 
paylaĢılmaması kontrol altına alınmıĢ mı?  
Not: KiĢilerin kendilerine ait havlu, bornoz ve havuz 

oyuncakları getirmesi/kullanması teĢvik edilmelidir. 
Havlu, bornoz, peĢtamal vb. tekstil ürünleri en az 60 
oC‟de yıkanmalıdır. 

KAPSAM DIġI  S 

18 (BU) 

Kullanıcıların yüzme havuzuna girmeden önce duĢ 
alması ve el, ayak dezenfeksiyonu yapması (hijyen 
bariyeri) kontrol altına alınmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

ÖĞRENCĠ/PERSONEL SOYUNMA ODALARI VE DUġLARI 
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1 (BU) 

Soyunma odalarında salgın hastalık dönemlerine 
(COVID-19 vb.) özgü, sağlık otoritelerince belirlenen 
bulaĢ riskini minimum düzeyde tutacak Ģekilde 
kapasite kullanımı (fiziki mesafe, kiĢi baĢına 
minimum alan kurallarına uygun vb.) belirlenmiĢ ve 
uygulanmakta mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

2 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 
sık kullanılan alan ve malzemelerin daha sık 
temizlenmesi sağlanmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

3 (BU) 

Havalandırma sistemleri dıĢarıdan taze hava alacak 
Ģekilde ayarlanmıĢ mı? Havalandırma sistemi 
filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 

Temiz hava debisi artırılması sağlanmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

4 (BU) 

Soyunma odalarında el antiseptikleri mevcut mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

5 (BU) 

Kirli ve temiz kıyafetlerden, ayakkabılardan çapraz 
bulaĢmayı önleyebilmek için gerekli tedbirler alınmıĢ 
mı? 

KAPSAM DIġI  S 

6 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.), uygun 

KKD (maske vb.) kullanılmasına yönelik 
düzenlemeler mevcut mu? 

KAPSAM DIġI  S 

KURULUġ BAHÇESĠ VE AÇIK OYUN ALANLARI 

1 (BU) 

KuruluĢ bahçesi ve açık oyun alanlarında zemin 
hijyen riski oluĢturabilecek (atık su, çeĢitli 
kimyasallar vb.) birikintilere izin vermeyecek 

nitelikte mi? 

  S 

2 (BU) 

Bahçe ve açık oyun alanlarında bulunan oturma 
üniteleri salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerine 
özgü önlemlere (fiziki mesafe düzenlemeleri vb.) 

göre düzenlenmiĢ ve kontrolü sağlanmakta mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

3 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 
sık kullanılan alan ve malzemelerin daha sık 
temizlenmesi sağlanmakta mı? 

  S 

4 (KU) 

Bahçe ve açık oyun alanlarında uygun yerlere salgın 
hastalık dönemlerine özgü kurallar (sosyal mesafe, 
maske kullanımı, el temizliği ile enfeksiyon 

yayılmasını önlemenin yollarını açıklayan 
bilgilendirme amaçlı afiĢler, posterler, tabela, uyarı 
iĢaretleri vb. asılmıĢ mı? 

  S 

5 (BU) 

Elle temas etmeden açılabilir-kapanabilir pedallı, 
sensörlü, vb. atık kumbaraları bulunmakta mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

KAPALI OYUN ALANLARI 

1 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 
sık kullanılan alan ve malzemelerin daha sık 

  S 



 

TC. 

MĠLLÎ EĞĠTĠM BAKANLIĞI 

Standardizasyon ve Kalite Hizmet Birimi  

Doküman No SB. FR. 059 

İlk Yayın Tarihi 26.08.2022 

Revizyon Tarihi - 

Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve 
Kontrol Kılavuzu Öz Değerlendirme Soru Listesi 

Revizyon No 01 

Sayfa No 20/25 

 

 

temizlenmesi sağlanmakta mı? 

2 (BU) 

Salgın hastalık (COVID-19) dönemlerinde, bulaĢ 
riski oluĢturabilecek, hijyenik Ģekilde temizlenmesi 
zor olan oyuncakların kullanımın engellenmesi ve 
ortamda tutulmaması sağlanmıĢ mı?  
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

3 (BU) 

Kapalı oyun alanlarında salgın hastalık dönemlerine 
(COVID-19 vb.) özgü, sağlık otoritelerince belirlenen 
bulaĢ riskini minimum düzeyde tutacak Ģekilde 
kapasite kullanımı (fiziki mesafe kurallarına uygun 
vb.) belirlenmiĢ ve uygulanmakta mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

  S 

4 (BU) 

Havalandırma sistemleri dıĢarıdan taze hava alacak 
Ģekilde ayarlanmıĢ mı? Havalandırma sistemi 
filtrelerinin periyodik kontrolü yapılıyor mu? 

  S 

 MĠSAFĠRHANE/YURTLAR/PANSĠYONLAR  

1 (BU) 

Konaklama odalarında salgın hastalık dönemlerine 
(COVID-19 vb.) özgü, sağlık otoritelerince belirlenen 
bulaĢ riskini minimum düzeyde tutacak Ģekilde 
kapasite kullanımı (fiziki mesafe kurallarına uygun 
vb.) ve yerleĢim planı belirlenmiĢ ve uygulanmakta 
mı?  
Not 1: Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerinde 
konaklama odalarında kalacak kiĢi sayısı yeniden 
gözden geçirilmeli ve mümkün olan en az kiĢi ile 
hizmet vermeye devam etmelidir. 

Not 2: Mümkün olduğu sürece kiĢilerin oda 
değiĢikliğine izin verilmemelidir. 
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

2 (BU) 

Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) 

misafirhane/yurt/pansiyonlara acil durumlar haricinde 

ziyaretçi kabul edilmemesi ile ilgili bilgilendirme ve 

gerekli tedbirler uygulanmakta mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

3 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 
tekstil malzemelerinin, sık kullanılan alan ve 
malzemelerin daha sık temizlenmesi sağlanmakta mı? 

Yapılan iĢlemler kayıt altına alınmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

4 (BU) 

GiriĢlerde el antiseptikleri mevcut mu?  
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

5 (BU) 

Yeterli havalandırma/iklimlendirme koĢulları 
oluĢturulmuĢ mu?  Klima bakımları ve temizlikleri 
düzenli olarak yapılmakta mı?  
Not: Yatakhaneler yeterli ve düzenli Ģekilde 
havalandırılmalı; sık sık pencereler açılmalıdır. 

KAPSAM DIġI  S 

6 (BU) 

Salgın hastalık dönemlerinde (COVID-19 vb.) 

kiĢilerin misafirhane/yurt/pansiyonlara giriĢleri ile 
ilgili belirlenen (ateĢ ölçümü vb.) kuralların 

KAPSAM DIġI  S 
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uygulanması ve uygun olmayanların kuruluĢa 
alınmayıp en yakın sağlık kuruluĢuna sevki 
sağlanıyor mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

7 (BU) 
Odalarda ve kiĢisel dolaplarda yiyecek ve içecek 
bulundurulmaması sağlanıyor mu? 

KAPSAM DIġI  S 

8 (BU) 
Odalarda kalan kiĢi sayısına göre yeterli sayıda 
tuvalet/banyo olanağı sağlanmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

9 (BU) 
Odalarda bulunan duĢ yerleri ve tuvaletler ve 
lavabolar bu kılavuzun ilgili maddelerine uygun mu? 

KAPSAM DIġI  S 

10 (BU) 

a) Tuvalet ve lavabolarda hijyen Ģartları için gerekli 
kaynaklar (su, sabun, tuvalet kâğıdı, temassız çöp 
kutusu, kâğıt havlu vb.) bulunmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

EĞĠTĠM KURULUġLARI HĠZMET ARAÇLARI 

1 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 
tekstil malzemelerinin, ortak temas noktaları ve 
malzemelerin daha sık temizlenmesi sağlanmakta mı? 

Yapılan iĢlemler kayıt altına alınmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

2 (BU) 

Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerinde 
araçlarda klima iç hava sirkülasyonun kapalı 
tutulması, mümkünse klima yerine doğal 
havalandırma tercih edilmesi sağlanıyor mu?  
(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

3 (BU) 
Araçların klima hava filtre bakımı düzenli olarak 
yapılması ve takip edilmesi sağlanıyor mu? 

KAPSAM DIġI  S 

4 (BU) 

Araçlarda, salgın hastalık durumlarına özgü sağlık 
otoritelerince belirlenmiĢ önlemlere (fiziksel 
mesafenin korunması vb.) uygun kapasite kullanımı, 
yerleĢim planı ve salgın hastalık durumlarına uygun 
kiĢisel koruyucu önlemler için gerekli kiĢiye özel 
(maske, yüz koruyucu siperlik vb.) KKD kullanımı 
sağlanmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

ÖĞRENCĠ/PERSONEL SERVĠSLERĠ/TAġIMALI EĞĠTĠM HĠZMETLERĠ 

1 (BU) 

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun 
düzenli olarak temizlik ve dezenfeksiyon yapılması, 
tekstil malzemelerinin, ortak temas noktaları ve 
malzemelerin daha sık temizlenmesi sağlanmakta mı? 

Yapılan iĢlemler kayıt altına alınmakta mı? 

KAPSAM DIġI  S 

2 (BU) 

Servis görevlilerinin ( Servis Ģoförleri ve rehber 
personeli vb.) genel hijyen kuralları ve salgın 
durumlarına özgü önlemlere (maske vb.) uymaları 
sağlanmakta mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 
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3 (BU) 

Öğrenci/Personel Servisleri/TaĢımalı Eğitim 
Hizmetlerinde araçların Temizlik/dezenfeksiyon 
plan/programlarına uygunluğu kontrol ediliyor mu? 

KAPSAM DIġI  S 

4 (BU) 

Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, servis 
aracında bulunan öğretmen, öğrenci ve diğer kiĢilerin 
sağlık otoritelerince belirlenen KKD (maske 
takılması vb.) kullanımı için gerekli önlemler 
(maskesi olmayanlar için araçlarda maske 
bulundurulması vb.) alınmıĢ mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

5 (BU) 

Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerinde 
araçlarda klima iç hava sirkülasyonun kapalı 
tutulması, temiz hava sirkülasyonu ya da doğal 
havalandırma sağlanıyor mu? 

KAPSAM DIġI  S 

6 (KU) 

Servis araçlarında uygun yerlere salgın hastalık 
dönemlerine özgü kurallar (sosyal mesafe, maske 
kullanımı, el temizliği ile enfeksiyon yayılmasını 
önlemenin yollarını açıklayan bilgilendirme amaçlı 
afiĢler, posterler, tabela, uyarı iĢaretleri vb. asılmıĢ 
mı? 

KAPSAM DIġI  S 

7 (BU) 

Salgın hastalık (COVID-19 vb.) dönemlerine özgü 
sağlık otoritelerince hastalık belirtilerinin tespiti 
amacıyla belirlenen kuralların (ateĢ ölçümü vb.) 
uygulanması ve uygun olmayan öğrencilerin servise 
alınmayıp velilerine bildirilmesi sağlanıyor mu? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

8 (BU) 

Servis araçlarında salgın hastalık (COVID-19) 

dönemlerine özgü, sağlık otoritelerince belirlenmiĢ 
önlemlere (kapasite kullanımı, fiziksel mesafeye göre 
yerleĢim vb.) uygun hizmet vermeleri sağlanmakta, 
izlenmekte ve kayıt altına alınmakta mı? 

Koltuklar kiĢiye özgü numaralandırılmıĢ ve 
listelenmiĢ mi? 

KAPSAM DIġI  S 

9 (BU) 

Araç içerisinde el antiseptiği bulunmakta mı? 

(Açıklama: Ġlgili Bakanlıklarca belirlenen mevcut 
kurallara göre değerlendirme yapılır.) 

KAPSAM DIġI  S 

10 (BU) 

Servis hizmeti, kuruluĢ dıĢı tedarikçiden tarafından 
sağlanıyor ise belirlenen önlemlerin alındığı ve 
dezenfeksiyonun yapıldığı güvence altına alınmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

TEKNĠK HĠZMETLER 

1 (BU) 

KuruluĢtaki tüm tesisat, donanım, makine ve 
ekipmanların (enerji, ısıtma, havalandırma, 
iklimlendirme ekipmanları, bulaĢık, çamaĢır 
makineleri, buzdolapları, asansörler vb.) bakım ve 
temizlik planına uygun ve periyodik olarak 
kontrolleri sağlanmakta mı? 

Bakım ve temizlik kayıtları oluĢturulmuĢ mu? 

   

2 (BU) 

Teknik hizmetlerin, dıĢarıdan temin edildiği 
durumlarda kuruluĢun tüm hijyen ve sanitasyon 
kurallarına uyum göstermesi güvence altına alınmıĢ 
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mı? 

SU DEPOLARI 

1 (BU) 

Yeni su depolarının temininde satın alma kriterlerinin 
TS EN 1508, TSE K 304 

Standartlarına uygunluğun sağlanması için gerekli 
yöntem belirlenmiĢ mi? 

KAPSAM DIġI  S 

2 (BU) 

Mevcut su depolarının kullanımında salgın 
hastalıklara yönelik riskleri önlemek ve hijyen ve 
sanitasyon sürekliliğini sağlamak için güncel yasal 
Ģartlara uygunluk sağlanmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

DĠĞER KULLANIM ALANLARI: Belirtiniz 

1 (BU) 

KuruluĢta yer alan diğer kullanım alanlarının, genel 
hijyen ve salgın durumlarına (COVID-19 vb.) özgü, 
kapasite kullanım, temizlik ve dezenfeksiyon, uygun 
KKD kullanımı vb. Ģartları konusunda uygulamalar 
planlanmakta, sürdürülmekte ve kontrol edilmekte 
mi? 

  S 

ÇAMAġIRHANE HĠZMETLERĠ 

1 (KU) 

ÇamaĢır ekipmanının düzgün çalıĢması, özellikle 
çalıĢma sıcaklıklarının yanı sıra temizlik ve 
dezenfekte edici kimyasalların doğru dozda kullanımı 
kontrol altına alınmıĢ mı? 

KAPSAM DIġI  S 

2 (KU) 

Tüm çamaĢır torbalarına / çantalarına ilgili alan 
(ofis/oda) ve tarih gibi bilgiler içeren etiket konulmuĢ 
mu? 

KAPSAM DIġI  S 

3 (BU) 

Tüm kullanılmıĢ / kontamine çamaĢırlar, yıkanmayı 
beklerken belirlenmiĢ, güvenli, kilitlenebilir bir 
alanda tutuluyor mu? 

KAPSAM DIġI  S 

4 (BU) 

Kontamine çamaĢırların en az 60°C / 1.5 saat 

yıkanması kontrol altına alınmıĢ mı?   KAPSAM DIġI  S 

LĠDERLĠK VE ÖRNEK OLMA 

1 (KU) 

KuruluĢun sahibi, ortakları veya yöneticileri bu 
kılavuzda belirtilen Ģartlara uyarak öğrencilere ve 
çalıĢanlara örnek oluyor mu? 

  S 

ORTAM TEMĠZLĠĞĠ, DEZENFEKSĠYONU VE HAVALANDIRMASI 

1 (BU) 

KuruluĢta temizlik ve sanitasyon teçhizatları da dahil 
bütün alanların hijyenik koĢullarda 
bulundurulduğunu teminat altına almak için 
temizleme ve sanitasyon programları oluĢturulmuĢ 
mu?   Programlar, sürekli uygunluk ve etkinlik için 
izlenmekte mi? 

  M/S 

2 (BU) 

Temizleme ve/veya sanitasyon programlarında en az 
aĢağıdakiler belirlenmiĢ mi? 

a) Temizlenecek ve/veya sanitize edilecek alan, 

araç ve gereçler, teçhizat parçaları 

  M/S 



 

TC. 

MĠLLÎ EĞĠTĠM BAKANLIĞI 

Standardizasyon ve Kalite Hizmet Birimi  

Doküman No SB. FR. 059 

İlk Yayın Tarihi 26.08.2022 

Revizyon Tarihi - 

Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme ve 
Kontrol Kılavuzu Öz Değerlendirme Soru Listesi 

Revizyon No 01 

Sayfa No 24/25 

 

 

b) Belirtilen görevler için sorumluluklar 
c) Temizleme/sanitasyon yöntem ve sıklıkları 
d) Ġzleme ve doğrulama düzenlemeleri  
e) Temizlik/sanitasyon sonrası kontroller 
f) ÇalıĢma öncesi kontroller 

3 (BU) 

Salgın hastalık (COVID-19 vb.) Ģüpheli veya tanı 
almıĢ kiĢilerin kuruluĢtan ayrıldıktan sonra 
kullandığı oda ve mümkünse diğer tüm 
malzemelerin temizliği ve dezenfeksiyonu uygun 
KKD kullanılarak yapılması güvence altına alınmıĢ 
mı? 

  S 

4 (BU) 

Binalardaki her türlü eĢya, araç ve gerecin, özellikle 
sık dokunulan yüzeylerin (kapı kolları, telefon 
ahizeleri, masa yüzeyleri, musluk ve batarya 
baĢlıkları gibi) temizliğine dikkat ediliyor mu? 

  S 

 (BU) 

Bu amaçla, temizlik sonrası 1/100 oranında 
sulandırılmıĢ (5 litre suya yarım küçük çay bardağı) 
sodyum hipoklorit (CAS No: 768152-9) kullanılarak 
dezenfeksiyon sağlanmıĢ mı? 

  S 

(BU) 

Sodyum hipoklorit kullanımının uygun olmadığı 
yüzeylerin (bilgisayar klavyeleri, telefon, ekran vb.) 
%70‟lik alkolle silinerek dezenfeksiyonu sağlanmıĢ 
mı? 

  S 

(BU) 

Not: Yüzey temizliği ve dezenfeksiyonu için; 
virüslere etkinliği gösterilmiĢ etken maddeleri içeren 
ve Sağlık Bakanlığı tarafından verilen „Biyosidal 
Ürün Ruhsatı‟ bulunan yüzey dezenfektanları 
kullanılabilir. 

  S 

5 (BU) 

Tuvalet dezenfeksiyonu için 1/10 oranında 
sulandırılmıĢ sodyum hipoklorit CAS No: (7681-52-

9) kullanılması sağlanıyor mu? 
  S 

6 (BU) 

Halı, koltuk gibi yüzeyler su ve deterjanla silinebilir 
veya toz kaldırmayacak özelliğe sahip makineler ile 
yıkanması sağlanıyor mu? 

Not: Bu amaçla sıcak buhar da uygulanabilir. 

  S 

7 (BU) 

Temizlik bezlerinin kullanım alanına göre ayrılması 
ve her kullanım sonrası uygun Ģekilde temizlenmesi 
sağlanıyor mu? 

Not: Yıkanabilen, tekrar kullanılan temizlik 
malzemelerinin en az 60

0
 C‟da yıkanması önerilir. 

Paspas baĢlıkları su içerisinde bekletilmemelidir. 

  S 

8 (BU) 
Temizlik yapan personelin tıbbi maske ve eldiven 
kullanması sağlanmıĢ mı? 

  S 

 (BU) 

Temizlik sonrasında personelin maske ve 
eldivenlerini çıkarıp çöp kutusuna atması, ellerini en 
az 20 saniye boyunca su ve sabunla yıkaması, sabun 
ve suyun olmadığı durumlarda alkol bazlı el 
antiseptiği kullanması kontrol altına alınmıĢ mı? 

  S 
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9 (BU) 

KuruluĢtaki sınıf, salon, yemekhane, yatakhane ve 
diğer tüm odaların kapı ve pencereleri açılarak sık 
havalandırılması kontrol altına alınmıĢ mı? 

  S 

 (BU) 

Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, 
merkezi havalandırma sistemleri bulunan 
kuruluĢlarda ortamın havalandırmasının doğal hava 
sirkülasyonunu sağlayacak Ģekilde düzenlenmesi, 
havalandırma sistemlerinin bakımı ve filtre 
değiĢimlerinin üretici firma önerileri doğrultusunda 
yapılması kontrol altına alınmıĢ mı? 

  S 

(BU) 

Klimaların ve vantilatör kullanılması önlenmiĢ mi? 

Not: Sağlık Bakanlığı tarafından yayımlanan 
“COVID-19 Kapsamında Klima/Ġklimlendirme 
Sistemlerinde Alınacak Önlemlere” uyulmalıdır. 

  S 

 ĠLAVE SORULAR:  

 

Belge, Marka ve Logo Kullanımı  
Tüm tetkik süresince; belge, marka ve logo 
kullanımı, ilgili doküman Ģartlarına uygun mu ve 
etkin bir Ģekilde kontrol ediliyor mu? 

   

 

MasabaĢı tetkik sırasında (BU) iĢareti olan sorularda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda uygunsuzluk giderilmeden saha 
tetkikine gidilmez. 

MasabaĢı tetkik sırasında (KU) iĢareti olan sorularda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda saha tetkiki gerçekleĢtirilir. 
MasabaĢı tetkik gerekli hallerde sahada da gerçekleĢtirilebilir.  
MasabaĢı/Saha tetkiki sırasında (BU) iĢareti olan sorularda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda tetkik heyeti kuruluĢa 
belge verilmemesi ve takip tetkiki (uzaktan veya masa baĢı veya saha) planlanması yönünde tavsiye kararında bulunulur. 
MasabaĢı/Saha tetkiki sonucunda (KU) iĢareti olan sorularda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda masabaĢı ve/veya sahada 
tespit edilen küçük uygunsuzlukların (uzaktan veya masabaĢı veya saha) kapatılmasına müteakip belge verilmesi yönünde 
tavsiye kararında bulunulur. 
 

 

 


